
 

 

 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ЕРШИЧСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ 

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е 

 

 

 

от 06.02.2025 № 56-р 
с. Ершичи 

Ершичского района 

Смоленской области 

 

 

Об утверждении перечня 

персональных данных, 

обрабатываемых в Администрации 

муниципального образования 

«Ершичский муниципальный округ» 

Смоленской области  
 

 

В целях выполнения требований Федерального закона 

от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», постановления 

Правительства Российской Федерации от 21 марта 2012 г. № 211 «Об утверждении 

перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, 

предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми 

в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, 

являющимися государственными или муниципальными органами»: 

 

1. Утвердить перечень персональных данных, обрабатываемых 

автоматизированным способом в Администрации муниципального образования 

«Ершичский муниципальный округ» Смоленской области (Приложение № 1). 

 

2. Утвердить перечень персональных данных, обрабатываемых на бумажных 

носителях в Администрации муниципального образования «Ершичский 

муниципальный округ» Смоленской области (Приложение № 2). 

 

3. Утвердить сведения о месте нахождения баз данных информации, 

содержащей персональные данные граждан Российской Федерации, 



2 

 

 

обрабатываемые в Администрации муниципального образования «Ершичский 

муниципальный округ» Смоленской области (Приложение № 3). 

 

4. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на 

Заместителя Главы муниципального образования «Ершичский муниципальный 

округ» Смоленской области Пахоменкова Михаила Михайловича. 

 

 

 

 

 

 

 

Глава муниципального образования 

«Ершичский муниципальный округ» 

Смоленской области М.В. Пядин 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Отп. 1экз. - в дело   

Исп. М.В. Капцевич   

Тел. 2-19-07 

«___»_____ _____ 

Разослать: Сектору по 

информационной работе 

 

Разработчик: 

М.В. Капцевич   

Тел. 2-19-07 

«___»_____ _____ 

 

Визы:  

 

Е.В.  Телюкова                                                                                  «___»_____ _____ 



 

 

Приложение № 1 

к распоряжению Администрации 

муниципального образования «Ершичский 

муниципальный округ» Смоленской 

области от 06.02.2025 № 56-р 

 

Перечень персональных данных, обрабатываемых  

автоматизированным способом в Администрации муниципального образования «Ершичский муниципальный округ» Смоленской 

области 

 

№ 

п/п 
Перечень обрабатываемых ПДн* 

Категории 

ПДн 
Условия и основания обработки ПДн 

Срок обра-

ботки ПДн 

Срок хра-

нения ПДн 

Цель обработки ПДн: 

«Ведение кадрового делопроизводства 

1. Муниципальные служащие: 

− ФИО; 

− должность; 

− пол; 

− дата рождения; 

− ИНН; 

− место рождения; 

− данные документа, удостоверяющего 

личность; 

− гражданство; 

− структурное подразделение; 

− адрес регистрации; 

− адрес проживания; 

− сведения о доходах; 

− фотография; 

− СНИЛС; 

− реквизиты трудового договора; 

− реквизиты трудового договора/ слу-
жебного контракта; 

− год рождения; 

Иные 

 
Условия и основания обработки иных категорий 

ПДн: 

– обработка персональных данных осуществляется 

с согласия субъекта персональных данных на обработку его 

персональных данных (Конституция Российской 

Федерации; Гражданский кодекс Российской Федерации; 

Трудовой кодекс Российской Федерации; Федеральный 

закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в 

Российской Федерации»; Федеральный закон от 27.07.2006 

№ 152-ФЗ «О персональных данных»; Устав 

муниципального образования «Ершичский муниципальный 

округ» Смоленской области; Политикой в отношении 

обработки персональных данных в Администрации 

муниципального образования «Ершичский муниципальный 

округ» Смоленской области.); 

– обработка персональных данных необходима для 

достижения целей, предусмотренных международным 

договором Российской Федерации или законом, для 

осуществления и выполнения возложенных 

законодательством Российской Федерации на 

Администрацию функций, полномочий и обязанностей 

В течение 

срока дей-
ствия согла-
сия или до его 

отзыва/  

 

В течение 

срока 

действия 

трудового 

договора/ 

служебного 

контракта 

50/ 75 лет 
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№ 

п/п 
Перечень обрабатываемых ПДн* 

Категории 

ПДн 
Условия и основания обработки ПДн 

Срок обра-

ботки ПДн 

Срок хра-

нения ПДн 

− сведения об изменении гражданства; 

− сведения о наличии гражданства дру-
гого государства; 

− сведения об образовании; 

− наименование образовательного, науч-
ного учреждения; 

− наименование и реквизиты документа 

об образовании; 

− реквизиты документа об образовании; 

− год окончания образовательного, науч-
ного учреждения; 

− квалификация по документу об обра-
зовании; 

− профессия; 

− ученая степень; 

− ученое звание; 

− стаж работы; 

− состояние в браке; 

− семейное положение; 

− сведения о составе семьи; 

− сведения о детях; 

− сведения о близких родственниках; 

− наименование органа, выдавшего до-
кумент, удостоверяющий личность; 

− код подразделения органа, выдавшего 

документ, удостоверяющий личность; 

− дата выдачи документа, удостоверя-
ющего личность; 

− место работы; 

− контактные телефоны; 

− адрес; 

− дата регистрации по месту жительства; 

− контактные телефоны (или иной вид 

связи); 

(Гражданский кодекс Российской Федерации; Трудовой 

кодекс Российской Федерации; Федеральный закон 

от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в 

Российской Федерации»; Устав муниципального 

образования «Ершичский муниципальный округ» 

Смоленской области; Политикой в отношении обработки 

персональных данных в Администрации муниципального 

образования «Ершичский муниципальный округ» 

Смоленской области.) 

 



3 

 

 

№ 

п/п 
Перечень обрабатываемых ПДн* 

Категории 

ПДн 
Условия и основания обработки ПДн 

Срок обра-

ботки ПДн 

Срок хра-

нения ПДн 

− сведения о воинском учете; 

− отношение к воинской обязанности и 

воинское звание; 

− отношение к воинской обязанности, 

воинское звание, состав рода войск, 

сведения из военного билета, припис-
ного свидетельства, сведения о поста-
новке на воинский учет; 

− сведения о годности к военной службе; 

− номер военного билета; 

− сведения о приеме на работу и перево-
дах на другие должности; 

− сведения о замещаемой должности; 

− размер оклада; 

− размер надбавки; 

− ставка; 

− сведения о присвоении квалификаци-
онного разряда, классного чина, дипло-
матического ранга, воинского звания; 

− классный чин федеральной граждан-
ской службы, дипломатический ранг, 

воинское или специальное звание, 

классный чин правоохранительной 

службы, классный чин гражданской 

службы субъекта Российской Федера-
ции, квалификационный разряд го-
сударственной службы, квалификаци-
онный разряд или классный чин му-
ниципальной службы; 

− сведения об аттестации; 

− сведения о повышении квалификации; 

− сведения о профессиональной перепод-
готовке; 

− сведения о наградах (поощрениях), по-
четных званиях; 
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№ 

п/п 
Перечень обрабатываемых ПДн* 

Категории 

ПДн 
Условия и основания обработки ПДн 

Срок обра-

ботки ПДн 

Срок хра-

нения ПДн 

− сведения о почетных званиях; 

− сведения о государственных наградах; 

− сведения о государственных и ведомс-
твенных наградах; 

− данные об отпусках; 

− сведения о допуске к государственной 

тайне; 

− сведения о трудовой деятельности; 

− сведения об учебе в высших и средних 

специальных учебных заведениях, о 

военной службе, о работе по совмести-
тельству, о предпринимательской де-
ятельности и т.п.; 

− сведения о близких родственниках, 

супругах, в том числе бывших, супру-
гах братьев и сестер, братьях и сестрах 

супругов; 

− сведения о пребывании за границей; 

− наименование органа, выдавшего заг-
раничный паспорт; 

− дата выдачи заграничного паспорта; 

− данные трудовой книжки; 

− реквизиты трудовой книжки; 

− сведения о прохождении медицинского 

осмотра; 

− характеристика; 

− автобиография; 

− сведения о доходах, расходах, об иму-
ществе и обязательствах имуществен-
ного характера; 

− сведения об увольнении; 

− основание прекращения трудового до-
говора (увольнения); 

− дата увольнения; 
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№ 

п/п 
Перечень обрабатываемых ПДн* 

Категории 

ПДн 
Условия и основания обработки ПДн 

Срок обра-

ботки ПДн 

Срок хра-

нения ПДн 

− дата выхода на пенсию. 

2. Работники, не являющиеся муниципальны-
ми служащими: 

− ФИО; 

− должность; 

− место рождения; 

− ИНН; 

− гражданство; 

− данные документа, удостоверяющего 

личность; 

− адрес регистрации; 

− структурное подразделение; 

− адрес проживания; 

− номер счета; 

− информация о явках/неявках на работу 

(табель); 

− СНИЛС; 

− реквизиты листка нетрудоспособности; 

− банковские реквизиты; 

− наименование органа, выдавшего до-
кумент, удостоверяющий личность; 

− код подразделения органа, выдавшего 

документ, удостоверяющий личность; 

− дата выдачи документа, удостоверя-
ющего личность. 

Иные 

 
Условия и основания обработки иных категорий 

ПДн: 

– обработка персональных данных осуществляется 

с согласия субъекта персональных данных на обработку его 

персональных данных (Конституция Российской 

Федерации; Гражданский кодекс Российской Федерации; 

Трудовой кодекс Российской Федерации; Федеральный 

закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в 

Российской Федерации»; Федеральный закон от 27.07.2006 

№ 152-ФЗ «О персональных данных»; Устав 

муниципального образования «Ершичский муниципальный 

округ» Смоленской области; Политикой в отношении 

обработки персональных данных в Администрации 

муниципального образования «Ершичский муниципальный 

округ» Смоленской области.); 

– обработка персональных данных необходима для 

достижения целей, предусмотренных международным 

договором Российской Федерации или законом, для 

осуществления и выполнения возложенных 

законодательством Российской Федерации на 

Администрацию функций, полномочий и обязанностей 

(Конституция Российской Федерации; Гражданский кодекс 

Российской Федерации; Трудовой кодекс Российской 

Федерации; Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ 

«О муниципальной службе в Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ 

«О персональных данных»; Устав муниципального 

образования «Ершичский муниципальный округ» 

Смоленской области; Политикой в отношении обработки 

персональных данных в Администрации муниципального 

образования «Ершичский муниципальный округ» 

Смоленской области.) 

 

В течение 

срока дей-
ствия согла-
сия или до его 

отзыва/  

 

В течение 

срока 

действия 

трудового 

договора/ 

служебного 

контракта 

50/75 лет 
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№ 

п/п 
Перечень обрабатываемых ПДн* 

Категории 

ПДн 
Условия и основания обработки ПДн 

Срок обра-

ботки ПДн 

Срок хра-

нения ПДн 

Цель обработки ПДн: 

«Ведение бухгалтерского учета» 

3. Муниципальные служащие: 

− ФИО; 

− реквизиты банковского счета; 

− ИНН; 

− номер счета; 

− адрес проживания; 

− информация о явках/неявках на работу; 

− реквизиты листка нетрудоспособности; 

− банковские реквизиты; 

− сумма; 

− сведения о пенсиях; 

− сведения о налогах; 

− сведения о вычетах; 

− сведения о начислениях; 

− сведения о выплатах; 

− сумма налога; 

− иные сведения, необходимые в целях 

ведения бухгалтерского учета; 

− размер оклада; 

− размер надбавки; 

− ставка; 

− лицевые счета по заработной плате. 

Иные 

 
Условия и основания обработки иных категорий 

ПДн: 

– обработка персональных данных необходима для 

достижения целей, предусмотренных международным 

договором Российской Федерации или законом, для 

осуществления и выполнения возложенных 

законодательством Российской Федерации на 

Администрацию функций, полномочий и обязанностей 

(Конституция Российской Федерации; Налоговый кодекс 

Российской Федерации; Трудовой кодекс Российской 

Федерации; Бюджетный кодекс Российской Федерации; 

Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ 

«О бухгалтерском учете»; Федеральный закон 

от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в 

Российской Федерации»; Федеральный закон от 27.07.2006 

№ 152-ФЗ «О персональных данных»; Устав 

муниципального образования «Ершичский муниципальный 

округ» Смоленской области; Политикой в отношении 

обработки персональных данных в Администрации 

муниципального образования «Ершичский муниципальный 

округ» Смоленской области.) 

 

В течение 

срока дей-
ствия тру-
дового до-
говора тру-
дового до-
говора/ слу-
жебного кон-
тракта 

5/ 75 лет  

4. Работники, не являющиеся муниципальны-
ми служащими: 

− ФИО; 

− должность; 

− реквизиты банковского счета; 

− ИНН; 

− номер счета; 

− информация о явках/неявках на работу; 

− реквизиты листка нетрудоспособности; 

− банковские реквизиты; 

Иные 

 
Условия и основания обработки иных категорий 

ПДн: 

– обработка персональных данных необходима для 

достижения целей, предусмотренных международным 

договором Российской Федерации или законом, для 

осуществления и выполнения возложенных 

законодательством Российской Федерации на 

Администрацию функций, полномочий и обязанностей 

(Конституция Российской Федерации; Налоговый кодекс 

Российской Федерации; Трудовой кодекс Российской 

В течение 

срока дей-
ствия тру-
дового до-
говора тру-
дового до-
говора/ слу-
жебного кон-
тракта 

5/ 75 лет 
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№ 

п/п 
Перечень обрабатываемых ПДн* 

Категории 

ПДн 
Условия и основания обработки ПДн 

Срок обра-

ботки ПДн 

Срок хра-

нения ПДн 

− сумма; 

− сведения о пенсиях; 

− сведения о налогах; 

− сведения о вычетах; 

− сведения о начислениях; 

− сведения о выплатах; 

− иные сведения, необходимые в целях 

ведения бухгалтерского учета; 

− лицевые счета по заработной плате. 

Федерации; Бюджетный кодекс Российской Федерации; 

Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ 

«О бухгалтерском учете»; Федеральный закон 

от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в 

Российской Федерации»; Федеральный закон от 27.07.2006 

№ 152-ФЗ «О персональных данных»; Устав 

муниципального образования «Ершичский муниципальный 

округ» Смоленской области; Политикой в отношении 

обработки персональных данных в Администрации 

муниципального образования «Ершичский муниципальный 

округ» Смоленской области.) 

 

5. Уволенные муниципальные служащие: 

− ФИО; 

− ИНН; 

− лицевые счета по заработной плате. 

Иные 

 
Условия и основания обработки иных категорий 

ПДн: 

– обработка персональных данных необходима для 

достижения целей, предусмотренных международным 

договором Российской Федерации или законом, для 

осуществления и выполнения возложенных 

законодательством Российской Федерации на 

Администрацию функций, полномочий и обязанностей 

(Конституция Российской Федерации; Федеральный закон 

от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

Налоговый кодекс Российской Федерации; Трудовой 

кодекс Российской Федерации; Бюджетный кодекс 

Российской Федерации; Федеральный закон от 02.03.2007 

№ 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской 

Федерации»; Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ 

«О бухгалтерском учете»; Федеральный закон 

от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»; Устав 

муниципального образования «Ершичский муниципальный 

округ» Смоленской области; Политикой в отношении 

обработки персональных данных в Администрации 

муниципального образования «Ершичский муниципальный 

округ» Смоленской области.) 

До 

достижения 

цели 

обработки 

персональных 

данных 

75 лет 
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№ 

п/п 
Перечень обрабатываемых ПДн* 

Категории 

ПДн 
Условия и основания обработки ПДн 

Срок обра-

ботки ПДн 

Срок хра-

нения ПДн 

 

6. Граждане, ранее состоявшие на муници-
пальной службе: 

− ФИО; 

− ИНН; 

− лицевые счета по заработной плате. 

Иные 

 
Условия и основания обработки иных категорий 

ПДн: 

– обработка персональных данных необходима для 

достижения целей, предусмотренных международным 

договором Российской Федерации или законом, для 

осуществления и выполнения возложенных 

законодательством Российской Федерации на 

Администрацию функций, полномочий и обязанностей 

(Конституция Российской Федерации; Федеральный закон 

от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

Налоговый кодекс Российской Федерации; Трудовой 

кодекс Российской Федерации; Бюджетный кодекс 

Российской Федерации; Федеральный закон от 02.03.2007 

№ 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской 

Федерации»; Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ 

«О бухгалтерском учете»; Федеральный закон 

от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»; Устав 

муниципального образования «Ершичский муниципальный 

округ» Смоленской области; Политикой в отношении 

обработки персональных данных в Администрации 

муниципального образования «Ершичский муниципальный 

округ» Смоленской области.) 

 

До 

достижения 

цели 

обработки 

персональных 

данных 

75 лет 

 

Цель обработки ПДн: 

«Рассмотрение обращений граждан, подготовка ответов на обращения» 

7. Граждане, персональные данные которых 

необходимы для рассмотрения обращений 

граждан: 

− ФИО; 

− адрес регистрации; 

− адрес проживания; 

− данные документа, удостоверяющего 

личность; 

Иные 

 
Условия и основания обработки иных категорий 

ПДн: 

– обработка персональных данных необходима для 

достижения целей, предусмотренных международным 

договором Российской Федерации или законом, для 

осуществления и выполнения возложенных 

законодательством Российской Федерации на 

Администрацию функций, полномочий и обязанностей 

До дости-
жения цели 

обработки 

персональных 

данных 

5 лет 
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№ 

п/п 
Перечень обрабатываемых ПДн* 

Категории 

ПДн 
Условия и основания обработки ПДн 

Срок обра-

ботки ПДн 

Срок хра-

нения ПДн 

− адрес электронной почты; 

− контактные телефоны; 

− адрес; 

− контактные телефоны (или иной вид 

связи); 

− дата регистрации по месту жительства; 

− гражданство; 

− иные сведения, содержащиеся в обра-
щении. 

(Конституция Российской Федерации; Гражданский кодекс 

Российской Федерации; Трудовой кодекс Российской 

Федерации; Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ 

«О муниципальной службе в Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке 

рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ 

«О персональных данных»; Устав муниципального 

образования «Ершичский муниципальный округ» 

Смоленской области; Политикой в отношении обработки 

персональных данных в Администрации муниципального 

образования «Ершичский муниципальный округ» 

Смоленской области.) 

 

9. Заявители: 

− ФИО; 

− адрес регистрации; 

− адрес проживания; 

− данные документа, удостоверяющего 

личность; 

− адрес электронной почты; 

− контактные телефоны; 

− адрес; 

− дата регистрации по месту жительства; 

− контактные телефоны (или иной вид 

связи); 

− гражданство; 

− иные сведения, содержащиеся в обра-
щении. 

Иные 

 
Условия и основания обработки иных категорий 

ПДн: 

– обработка персональных данных необходима для 

достижения целей, предусмотренных международным 

договором Российской Федерации или законом, для 

осуществления и выполнения возложенных 

законодательством Российской Федерации на 

Администрацию функций, полномочий и обязанностей 

(Конституция Российской Федерации; Гражданский кодекс 

Российской Федерации; Трудовой кодекс Российской 

Федерации; Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ 

«О муниципальной службе в Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке 

рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ 

«О персональных данных»; Устав муниципального 

образования «Ершичский муниципальный округ» 

Смоленской области; Политикой в отношении обработки 

персональных данных в Администрации муниципального 

образования «Ершичский муниципальный округ» 

Смоленской области.) 

до дости-
жения цели 

обработки 

персональных 

данных 

5 лет 
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№ 

п/п 
Перечень обрабатываемых ПДн* 

Категории 

ПДн 
Условия и основания обработки ПДн 

Срок обра-

ботки ПДн 

Срок хра-

нения ПДн 

 

Цель обработки ПДн: 

«Осуществление и выполнение возложенных законодательством Российской Федерации функций, полномочий и обязанностей; оказание государственных и му-
ниципальных услуг; выполнение иных уставных задач» 

10. Физические лица, с которыми заключен до-
говор гражданско-правового характера: 

− ФИО; 

− дата рождения; 

− адрес регистрации; 

− адрес проживания; 

− данные документа, удостоверяющего 

личность; 

− реквизиты банковского счета; 

− реквизиты договора гражданско-пра-
вового характера; 

− наименование органа, выдавшего до-
кумент, удостоверяющий личность; 

− код подразделения органа, выдавшего 

документ, удостоверяющий личность; 

− дата выдачи документа, удостоверя-
ющего личность; 

− контактные телефоны; 

− адрес; 

− дата регистрации по месту жительства; 

− номер счета; 

− сумма; 

− сведения, необходимые для оказания 

государственных и муниципальных ус-
луг; 

− сведения о замещаемой должности; 

− характер, вид работы. 

Иные 

 
Условия и основания обработки иных категорий 

ПДн: 

– обработка персональных данных осуществляется 

с согласия субъекта персональных данных на обработку его 

персональных данных (Конституция Российской 

Федерации; Гражданский кодекс Российской Федерации; 

Трудовой кодекс Российской Федерации; Земельный 

кодекс Российской Федерации; Федеральный закон 

от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в 

Российской Федерации»; Федеральный закон от 27.07.2006 

№ 152-ФЗ «О персональных данных»; Федеральный закон 

от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»; Устав 

муниципального образования «Ершичский муниципальный 

округ» Смоленской области; Политикой в отношении 

обработки персональных данных в Администрации 

муниципального образования «Ершичский муниципальный 

округ» Смоленской области.); 

– обработка персональных данных необходима для 

достижения целей, предусмотренных международным 

договором Российской Федерации или законом, для 

осуществления и выполнения возложенных 

законодательством Российской Федерации на 

Администрацию функций, полномочий и обязанностей 

(Конституция Российской Федерации; Гражданский кодекс 

Российской Федерации; Трудовой кодекс Российской 

Федерации; Земельный кодекс Российской Федерации; 

Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ 

«О муниципальной службе в Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ 

«О персональных данных»; Федеральный закон 

В течение 

срока дей-
ствия граж-
данско-пра-
вового до-
говора/ В 

течение срока 

действия 

согласия или 

до его отзыва 

Постоянно/ 

5 лет 
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№ 

п/п 
Перечень обрабатываемых ПДн* 

Категории 

ПДн 
Условия и основания обработки ПДн 

Срок обра-

ботки ПДн 

Срок хра-

нения ПДн 

от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»; Устав 

муниципального образования «Ершичский муниципальный 

округ» Смоленской области; Политикой в отношении 

обработки персональных данных в Администрации 

муниципального образования «Ершичский муниципальный 

округ» Смоленской области.); 

– обработка персональных данных необходима для 

исполнения полномочий федеральных органов 

исполнительной власти, органов государственных 

внебюджетных фондов, исполнительных органов 

государственной власти субъектов Российской Федерации, 

органов местного самоуправления и функций организаций, 

участвующих в предоставлении соответственно 

государственных и муниципальных услуг, 

предусмотренных Федеральным законом от 27 

июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», 

включая регистрацию субъекта персональных данных на 

едином портале государственных и муниципальных услуг и 

(или) региональных порталах государственных и 

муниципальных услуг (Конституция Российской 

Федерации; Гражданский кодекс Российской Федерации; 

Трудовой кодекс Российской Федерации; Земельный 

кодекс Российской Федерации; Федеральный закон 

от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в 

Российской Федерации»; Федеральный закон от 27.07.2006 

№ 152-ФЗ «О персональных данных»; Федеральный закон 

от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»; Устав 

муниципального образования «Ершичский муниципальный 

округ» Смоленской области; Политикой в отношении 

обработки персональных данных в Администрации 

муниципального образования «Ершичский муниципальный 

округ» Смоленской области.) 



12 

 

 

№ 

п/п 
Перечень обрабатываемых ПДн* 

Категории 

ПДн 
Условия и основания обработки ПДн 

Срок обра-

ботки ПДн 

Срок хра-

нения ПДн 

11. Заявители: 

− ФИО; 

− адрес регистрации; 

− дата рождения; 

− адрес проживания; 

− место рождения; 

− гражданство; 

− контактные телефоны; 

− адрес; 

− реквизиты банковского счета; 

− дата регистрации по месту жительства; 

− реквизиты договора гражданско-пра-
вового характера; 

− наименование органа, выдавшего до-
кумент, удостоверяющий личность; 

− код подразделения органа, выдавшего 

документ, удостоверяющий личность; 

− дата выдачи документа, удостоверя-
ющего личность; 

− номер счета; 

− сумма; 

− сведения, необходимые для оказания 

государственных и муниципальных ус-
луг; 

− сведения о замещаемой должности; 

− характер, вид работы. 

Иные 

 
Условия и основания обработки иных категорий 

ПДн: 

– обработка персональных данных осуществляется 

с согласия субъекта персональных данных на обработку его 

персональных данных (Конституция Российской 

Федерации; Гражданский кодекс Российской Федерации; 

Трудовой кодекс Российской Федерации; Земельный 

кодекс Российской Федерации; Федеральный закон 

от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в 

Российской Федерации»; Федеральный закон от 27.07.2006 

№ 152-ФЗ «О персональных данных»; Федеральный закон 

от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»; Устав 

муниципального образования «Ершичский муниципальный 

округ» Смоленской области; Политикой в отношении 

обработки персональных данных в Администрации 

муниципального образования «Ершичский муниципальный 

округ» Смоленской области.); 

– обработка персональных данных необходима для 

достижения целей, предусмотренных международным 

договором Российской Федерации или законом, для 

осуществления и выполнения возложенных 

законодательством Российской Федерации на 

Администрацию функций, полномочий и обязанностей 

(Конституция Российской Федерации; Гражданский кодекс 

Российской Федерации; Трудовой кодекс Российской 

Федерации; Земельный кодекс Российской Федерации; 

Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ 

«О муниципальной службе в Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ 

«О персональных данных»; Федеральный закон 

от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»; Устав 

муниципального образования «Ершичский муниципальный 

округ» Смоленской области; Политикой в отношении 

обработки персональных данных в Администрации 

В течение 

срока дей-
ствия граж-
данско-пра-
вового до-
говора/ В 

течение срока 

действия 

согласия или 

до его отзыва 

Постоянно/ 

5 лет 
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№ 

п/п 
Перечень обрабатываемых ПДн* 

Категории 

ПДн 
Условия и основания обработки ПДн 

Срок обра-

ботки ПДн 

Срок хра-

нения ПДн 

муниципального образования «Ершичский муниципальный 

округ» Смоленской области.); 

– обработка персональных данных необходима для 

исполнения полномочий федеральных органов 

исполнительной власти, органов государственных 

внебюджетных фондов, исполнительных органов 

государственной власти субъектов Российской Федерации, 

органов местного самоуправления и функций организаций, 

участвующих в предоставлении соответственно 

государственных и муниципальных услуг, 

предусмотренных Федеральным законом от 27 

июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», 

включая регистрацию субъекта персональных данных на 

едином портале государственных и муниципальных услуг и 

(или) региональных порталах государственных и 

муниципальных услуг (Конституция Российской 

Федерации; Гражданский кодекс Российской Федерации; 

Трудовой кодекс Российской Федерации; Земельный 

кодекс Российской Федерации; Федеральный закон 

от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в 

Российской Федерации»; Федеральный закон от 27.07.2006 

№ 152-ФЗ «О персональных данных»; Федеральный закон 

от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»; Устав 

муниципального образования «Ершичский муниципальный 

округ» Смоленской области; Политикой в отношении 

обработки персональных данных в Администрации 

муниципального образования «Ершичский муниципальный 

округ» Смоленской области.) 

12. Законные представители: 

− ФИО; 

− дата рождения; 

− место рождения; 

− гражданство; 

Иные 

 
Условия и основания обработки иных категорий 

ПДн: 

– обработка персональных данных осуществляется 

с согласия субъекта персональных данных на обработку его 

персональных данных (Конституция Российской 

Федерации; Гражданский кодекс Российской Федерации; 

В течение 

срока дей-
ствия граж-
данско-пра-
вового до-
говора/ В 

Постоянно/ 

5 лет 

 



14 

 

 

№ 

п/п 
Перечень обрабатываемых ПДн* 

Категории 

ПДн 
Условия и основания обработки ПДн 

Срок обра-

ботки ПДн 

Срок хра-

нения ПДн 

− адрес регистрации; 

− адрес проживания; 

− реквизиты банковского счета; 

− реквизиты договора гражданско-пра-
вового характера; 

− наименование органа, выдавшего до-
кумент, удостоверяющий личность; 

− код подразделения органа, выдавшего 

документ, удостоверяющий личность; 

− дата выдачи документа, удостоверя-
ющего личность; 

− контактные телефоны; 

− адрес; 

− дата регистрации по месту жительства; 

− номер счета; 

− сумма; 

− сведения, необходимые для оказания 

государственных и муниципальных ус-
луг; 

− сведения о замещаемой должности; 

− характер, вид работы. 

Трудовой кодекс Российской Федерации; Земельный 

кодекс Российской Федерации; Федеральный закон 

от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в 

Российской Федерации»; Федеральный закон от 27.07.2006 

№ 152-ФЗ «О персональных данных»; Федеральный закон 

от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»; Устав 

муниципального образования «Ершичский муниципальный 

округ» Смоленской области; Политикой в отношении 

обработки персональных данных в Администрации 

муниципального образования «Ершичский муниципальный 

округ» Смоленской области.); 

– обработка персональных данных необходима для 

достижения целей, предусмотренных международным 

договором Российской Федерации или законом, для 

осуществления и выполнения возложенных 

законодательством Российской Федерации на 

Администрацию функций, полномочий и обязанностей 

(Конституция Российской Федерации; Гражданский кодекс 

Российской Федерации; Трудовой кодекс Российской 

Федерации; Земельный кодекс Российской Федерации; 

Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ 

«О муниципальной службе в Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ 

«О персональных данных»; Федеральный закон 

от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»; Устав 

муниципального образования «Ершичский муниципальный 

округ» Смоленской области; Политикой в отношении 

обработки персональных данных в Администрации 

муниципального образования «Ершичский муниципальный 

округ» Смоленской области.); 

– обработка персональных данных необходима для 

исполнения полномочий федеральных органов 

исполнительной власти, органов государственных 

внебюджетных фондов, исполнительных органов 

течение срока 

действия 

согласия или 

до его отзыва 
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№ 

п/п 
Перечень обрабатываемых ПДн* 

Категории 

ПДн 
Условия и основания обработки ПДн 

Срок обра-

ботки ПДн 

Срок хра-

нения ПДн 

государственной власти субъектов Российской Федерации, 

органов местного самоуправления и функций организаций, 

участвующих в предоставлении соответственно 

государственных и муниципальных услуг, 

предусмотренных Федеральным законом от 27 

июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», 

включая регистрацию субъекта персональных данных на 

едином портале государственных и муниципальных услуг и 

(или) региональных порталах государственных и 

муниципальных услуг (Конституция Российской 

Федерации; Гражданский кодекс Российской Федерации; 

Трудовой кодекс Российской Федерации; Земельный 

кодекс Российской Федерации; Федеральный закон 

от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в 

Российской Федерации»; Федеральный закон от 27.07.2006 

№ 152-ФЗ «О персональных данных»; Федеральный закон 

от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»; Устав 

муниципального образования «Ершичский муниципальный 

округ» Смоленской области; Политикой в отношении 

обработки персональных данных в Администрации 

муниципального образования «Ершичский муниципальный 

округ» Смоленской области.) 

 

 



 

 

Приложение № 2 

к распоряжению Администрации 

муниципального образования «Ершичский 

муниципальный округ» Смоленской 

области от 06.02.2025 № 56-р 

 

Перечень персональных данных, обрабатываемых на  

бумажных носителях в Администрации муниципального образования «Ершичский муниципальный округ» Смоленской 

области 

 
 

№ 

п/п 
Перечень обрабатываемых ПДн* 

Категории 

ПДн 
Условия и основания обработки ПДн 

Срок обра-

ботки ПДн 

Срок хра-

нения ПДн 

Цель обработки ПДн: 

«Ведение кадрового делопроизводства 

1. Муниципальные служащие: 

− ФИО; 

− должность; 

− пол; 

− дата рождения; 

− ИНН; 

− место рождения; 

− данные документа, удостоверяющего 

личность; 

− гражданство; 

− структурное подразделение; 

− адрес регистрации; 

− адрес проживания; 

− сведения о доходах; 

− фотография; 

− СНИЛС; 

− реквизиты трудового договора; 

− реквизиты трудового договора/ слу-
жебного контракта; 

Иные 

 
Условия и основания обработки иных категорий 

ПДн: 

– обработка персональных данных осуществляется 

с согласия субъекта персональных данных на обработку его 

персональных данных (Конституция Российской 

Федерации; Гражданский кодекс Российской Федерации; 

Трудовой кодекс Российской Федерации; Федеральный 

закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в 

Российской Федерации»; Федеральный закон от 27.07.2006 

№ 152-ФЗ «О персональных данных»; Устав 

муниципального образования «Ершичский муниципальный 

округ» Смоленской области; Политикой в отношении 

обработки персональных данных в Администрации 

муниципального образования «Ершичский муниципальный 

округ» Смоленской области.); 

– обработка персональных данных необходима для 

достижения целей, предусмотренных международным 

договором Российской Федерации или законом, для 

осуществления и выполнения возложенных 

законодательством Российской Федерации на 

В течение 

срока дей-
ствия согла-
сия или до его 

отзыва/  

 

В течение 

срока 

действия 

трудового 

договора/ 

служебного 

контракта 

50/ 75 лет 
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№ 

п/п 
Перечень обрабатываемых ПДн* 

Категории 

ПДн 
Условия и основания обработки ПДн 

Срок обра-

ботки ПДн 

Срок хра-

нения ПДн 

− год рождения; 

− сведения об изменении гражданства; 

− сведения о наличии гражданства дру-
гого государства; 

− сведения об образовании; 

− наименование образовательного, науч-
ного учреждения; 

− наименование и реквизиты документа 

об образовании; 

− реквизиты документа об образовании; 

− год окончания образовательного, науч-
ного учреждения; 

− квалификация по документу об обра-
зовании; 

− профессия; 

− ученая степень; 

− ученое звание; 

− стаж работы; 

− состояние в браке; 

− семейное положение; 

− сведения о составе семьи; 

− сведения о детях; 

− сведения о близких родственниках; 

− наименование органа, выдавшего до-
кумент, удостоверяющий личность; 

− код подразделения органа, выдавшего 

документ, удостоверяющий личность; 

− дата выдачи документа, удостоверя-
ющего личность; 

− место работы; 

− контактные телефоны; 

− адрес; 

− дата регистрации по месту жительства; 

Администрацию функций, полномочий и обязанностей 

(Гражданский кодекс Российской Федерации; Трудовой 

кодекс Российской Федерации; Федеральный закон 

от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в 

Российской Федерации»; Устав муниципального 

образования «Ершичский муниципальный округ» 

Смоленской области; Политикой в отношении обработки 

персональных данных в Администрации муниципального 

образования «Ершичский муниципальный округ» 

Смоленской области.) 
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№ 

п/п 
Перечень обрабатываемых ПДн* 

Категории 

ПДн 
Условия и основания обработки ПДн 

Срок обра-

ботки ПДн 

Срок хра-

нения ПДн 

− контактные телефоны (или иной вид 

связи); 

− сведения о воинском учете; 

− отношение к воинской обязанности и 

воинское звание; 

− отношение к воинской обязанности, 

воинское звание, состав рода войск, 

сведения из военного билета, припис-
ного свидетельства, сведения о поста-
новке на воинский учет; 

− сведения о годности к военной службе; 

− номер военного билета; 

− сведения о приеме на работу и перево-
дах на другие должности; 

− сведения о замещаемой должности; 

− размер оклада; 

− размер надбавки; 

− ставка; 

− сведения о присвоении квалификаци-
онного разряда, классного чина, дипло-
матического ранга, воинского звания; 

− классный чин федеральной граждан-
ской службы, дипломатический ранг, 

воинское или специальное звание, 

классный чин правоохранительной 

службы, классный чин гражданской 

службы субъекта Российской Федера-
ции, квалификационный разряд го-
сударственной службы, квалификаци-
онный разряд или классный чин му-
ниципальной службы; 

− сведения об аттестации; 

− сведения о повышении квалификации; 

− сведения о профессиональной перепод-
готовке; 



4 

 

 

№ 

п/п 
Перечень обрабатываемых ПДн* 

Категории 

ПДн 
Условия и основания обработки ПДн 

Срок обра-

ботки ПДн 

Срок хра-

нения ПДн 

− сведения о наградах (поощрениях), по-
четных званиях; 

− сведения о почетных званиях; 

− сведения о государственных наградах; 

− сведения о государственных и ведомс-
твенных наградах; 

− данные об отпусках; 

− сведения о допуске к государственной 

тайне; 

− сведения о трудовой деятельности; 

− сведения об учебе в высших и средних 

специальных учебных заведениях, о 

военной службе, о работе по совмести-
тельству, о предпринимательской де-
ятельности и т.п.; 

− сведения о близких родственниках, 

супругах, в том числе бывших, супру-
гах братьев и сестер, братьях и сестрах 

супругов; 

− сведения о пребывании за границей; 

− наименование органа, выдавшего заг-
раничный паспорт; 

− дата выдачи заграничного паспорта; 

− данные трудовой книжки; 

− реквизиты трудовой книжки; 

− сведения о прохождении медицинского 

осмотра; 

− характеристика; 

− автобиография; 

− сведения о доходах, расходах, об иму-
ществе и обязательствах имуществен-
ного характера; 

− сведения об увольнении; 
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№ 

п/п 
Перечень обрабатываемых ПДн* 

Категории 

ПДн 
Условия и основания обработки ПДн 

Срок обра-

ботки ПДн 

Срок хра-

нения ПДн 

− основание прекращения трудового до-
говора (увольнения); 

− дата увольнения; 

− дата выхода на пенсию. 

2. Работники, не являющиеся муниципальны-
ми служащими: 

− ФИО; 

− должность; 

− место рождения; 

− ИНН; 

− гражданство; 

− данные документа, удостоверяющего 

личность; 

− адрес регистрации; 

− структурное подразделение; 

− адрес проживания; 

− номер счета; 

− информация о явках/неявках на работу 

(табель); 

− СНИЛС; 

− реквизиты листка нетрудоспособности; 

− банковские реквизиты; 

− наименование органа, выдавшего до-
кумент, удостоверяющий личность; 

− код подразделения органа, выдавшего 

документ, удостоверяющий личность; 

− дата выдачи документа, удостоверя-
ющего личность. 

Иные 

 
Условия и основания обработки иных категорий 

ПДн: 

– обработка персональных данных осуществляется 

с согласия субъекта персональных данных на обработку его 

персональных данных (Конституция Российской 

Федерации; Гражданский кодекс Российской Федерации; 

Трудовой кодекс Российской Федерации; Федеральный 

закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в 

Российской Федерации»; Федеральный закон от 27.07.2006 

№ 152-ФЗ «О персональных данных»; Устав 

муниципального образования «Ершичский муниципальный 

округ» Смоленской области; Политикой в отношении 

обработки персональных данных в Администрации 

муниципального образования «Ершичский муниципальный 

округ» Смоленской области.); 

– обработка персональных данных необходима для 

достижения целей, предусмотренных международным 

договором Российской Федерации или законом, для 

осуществления и выполнения возложенных 

законодательством Российской Федерации на 

Администрацию функций, полномочий и обязанностей 

(Конституция Российской Федерации; Гражданский кодекс 

Российской Федерации; Трудовой кодекс Российской 

Федерации; Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ 

«О муниципальной службе в Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ 

«О персональных данных»; Устав муниципального 

образования «Ершичский муниципальный округ» 

Смоленской области; Политикой в отношении обработки 

персональных данных в Администрации муниципального 

В течение 

срока дей-
ствия согла-
сия или до его 

отзыва/  

 

В течение 

срока 

действия 

трудового 

договора/ 

служебного 

контракта 

50/75 лет 
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№ 

п/п 
Перечень обрабатываемых ПДн* 

Категории 

ПДн 
Условия и основания обработки ПДн 

Срок обра-

ботки ПДн 

Срок хра-

нения ПДн 

образования «Ершичский муниципальный округ» 

Смоленской области.) 

 

Цель обработки ПДн: 

«Ведение бухгалтерского учета» 

3. Муниципальные служащие: 

− ФИО; 

− реквизиты банковского счета; 

− ИНН; 

− номер счета; 

− адрес проживания; 

− информация о явках/неявках на работу; 

− реквизиты листка нетрудоспособности; 

− банковские реквизиты; 

− сумма; 

− сведения о пенсиях; 

− сведения о налогах; 

− сведения о вычетах; 

− сведения о начислениях; 

− сведения о выплатах; 

− сумма налога; 

− иные сведения, необходимые в целях 

ведения бухгалтерского учета; 

− размер оклада; 

− размер надбавки; 

− ставка; 

− лицевые счета по заработной плате. 

Иные 

 
Условия и основания обработки иных категорий 

ПДн: 

– обработка персональных данных необходима для 

достижения целей, предусмотренных международным 

договором Российской Федерации или законом, для 

осуществления и выполнения возложенных 

законодательством Российской Федерации на 

Администрацию функций, полномочий и обязанностей 

(Конституция Российской Федерации; Налоговый кодекс 

Российской Федерации; Трудовой кодекс Российской 

Федерации; Бюджетный кодекс Российской Федерации; 

Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ 

«О бухгалтерском учете»; Федеральный закон 

от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в 

Российской Федерации»; Федеральный закон от 27.07.2006 

№ 152-ФЗ «О персональных данных»; Устав 

муниципального образования «Ершичский муниципальный 

округ» Смоленской области; Политикой в отношении 

обработки персональных данных в Администрации 

муниципального образования «Ершичский муниципальный 

округ» Смоленской области.) 

 

В течение 

срока дей-
ствия тру-
дового до-
говора тру-
дового до-
говора/ слу-
жебного кон-
тракта 

5/ 75 лет  

4. Работники, не являющиеся муниципальны-
ми служащими: 

− ФИО; 

− должность; 

− реквизиты банковского счета; 

− ИНН; 

− номер счета; 

Иные 

 
Условия и основания обработки иных категорий 

ПДн: 

– обработка персональных данных необходима для 

достижения целей, предусмотренных международным 

договором Российской Федерации или законом, для 

осуществления и выполнения возложенных 

законодательством Российской Федерации на 

В течение 

срока дей-
ствия тру-
дового до-
говора тру-
дового до-

5/ 75 лет 

 



7 

 

 

№ 

п/п 
Перечень обрабатываемых ПДн* 

Категории 

ПДн 
Условия и основания обработки ПДн 

Срок обра-

ботки ПДн 

Срок хра-

нения ПДн 

− информация о явках/неявках на работу; 

− реквизиты листка нетрудоспособности; 

− банковские реквизиты; 

− сумма; 

− сведения о пенсиях; 

− сведения о налогах; 

− сведения о вычетах; 

− сведения о начислениях; 

− сведения о выплатах; 

− иные сведения, необходимые в целях 

ведения бухгалтерского учета; 

− лицевые счета по заработной плате. 

Администрацию функций, полномочий и обязанностей 

(Конституция Российской Федерации; Налоговый кодекс 

Российской Федерации; Трудовой кодекс Российской 

Федерации; Бюджетный кодекс Российской Федерации; 

Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ 

«О бухгалтерском учете»; Федеральный закон 

от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в 

Российской Федерации»; Федеральный закон от 27.07.2006 

№ 152-ФЗ «О персональных данных»; Устав 

муниципального образования «Ершичский муниципальный 

округ» Смоленской области; Политикой в отношении 

обработки персональных данных в Администрации 

муниципального образования «Ершичский муниципальный 

округ» Смоленской области.) 

 

говора/ слу-
жебного кон-
тракта 

5. Уволенные муниципальные служащие: 

− ФИО; 

− ИНН; 

− лицевые счета по заработной плате. 

Иные 

 
Условия и основания обработки иных категорий 

ПДн: 

– обработка персональных данных необходима для 

достижения целей, предусмотренных международным 

договором Российской Федерации или законом, для 

осуществления и выполнения возложенных 

законодательством Российской Федерации на 

Администрацию функций, полномочий и обязанностей 

(Конституция Российской Федерации; Федеральный закон 

от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

Налоговый кодекс Российской Федерации; Трудовой 

кодекс Российской Федерации; Бюджетный кодекс 

Российской Федерации; Федеральный закон от 02.03.2007 

№ 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской 

Федерации»; Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ 

«О бухгалтерском учете»; Федеральный закон 

от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»; Устав 

муниципального образования «Ершичский муниципальный 

округ» Смоленской области; Политикой в отношении 

До 

достижения 

цели 

обработки 

персональных 

данных 

75 лет 

 



8 

 

 

№ 

п/п 
Перечень обрабатываемых ПДн* 

Категории 

ПДн 
Условия и основания обработки ПДн 

Срок обра-

ботки ПДн 

Срок хра-

нения ПДн 

обработки персональных данных в Администрации 

муниципального образования «Ершичский муниципальный 

округ» Смоленской области.) 

 

6. Граждане, ранее состоявшие на муници-
пальной службе: 

− ФИО; 

− ИНН; 

− лицевые счета по заработной плате. 

Иные 

 
Условия и основания обработки иных категорий 

ПДн: 

– обработка персональных данных необходима для 

достижения целей, предусмотренных международным 

договором Российской Федерации или законом, для 

осуществления и выполнения возложенных 

законодательством Российской Федерации на 

Администрацию функций, полномочий и обязанностей 

(Конституция Российской Федерации; Федеральный закон 

от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

Налоговый кодекс Российской Федерации; Трудовой 

кодекс Российской Федерации; Бюджетный кодекс 

Российской Федерации; Федеральный закон от 02.03.2007 

№ 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской 

Федерации»; Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ 

«О бухгалтерском учете»; Федеральный закон 

от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»; Устав 

муниципального образования «Ершичский муниципальный 

округ» Смоленской области; Политикой в отношении 

обработки персональных данных в Администрации 

муниципального образования «Ершичский муниципальный 

округ» Смоленской области.) 

 

До 

достижения 

цели 

обработки 

персональных 

данных 

75 лет 

 

Цель обработки ПДн: 

«Рассмотрение обращений граждан, подготовка ответов на обращения» 

7. Граждане, персональные данные которых 

необходимы для рассмотрения обращений 

граждан: 

− ФИО; 

− адрес регистрации; 

Иные 

 
Условия и основания обработки иных категорий 

ПДн: 

– обработка персональных данных необходима для 

достижения целей, предусмотренных международным 

договором Российской Федерации или законом, для 

До дости-
жения цели 

обработки 

персональных 

данных 

5 лет 
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№ 

п/п 
Перечень обрабатываемых ПДн* 

Категории 

ПДн 
Условия и основания обработки ПДн 

Срок обра-

ботки ПДн 

Срок хра-

нения ПДн 

− адрес проживания; 

− данные документа, удостоверяющего 

личность; 

− адрес электронной почты; 

− контактные телефоны; 

− адрес; 

− контактные телефоны (или иной вид 

связи); 

− дата регистрации по месту жительства; 

− гражданство; 

− иные сведения, содержащиеся в обра-
щении. 

осуществления и выполнения возложенных 

законодательством Российской Федерации на 

Администрацию функций, полномочий и обязанностей 

(Конституция Российской Федерации; Гражданский кодекс 

Российской Федерации; Трудовой кодекс Российской 

Федерации; Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ 

«О муниципальной службе в Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке 

рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ 

«О персональных данных»; Устав муниципального 

образования «Ершичский муниципальный округ» 

Смоленской области; Политикой в отношении обработки 

персональных данных в Администрации муниципального 

образования «Ершичский муниципальный округ» 

Смоленской области.) 

 

9. Заявители: 

− ФИО; 

− адрес регистрации; 

− адрес проживания; 

− данные документа, удостоверяющего 

личность; 

− адрес электронной почты; 

− контактные телефоны; 

− адрес; 

− дата регистрации по месту жительства; 

− контактные телефоны (или иной вид 

связи); 

− гражданство; 

− иные сведения, содержащиеся в обра-
щении. 

Иные 

 
Условия и основания обработки иных категорий 

ПДн: 

– обработка персональных данных необходима для 

достижения целей, предусмотренных международным 

договором Российской Федерации или законом, для 

осуществления и выполнения возложенных 

законодательством Российской Федерации на 

Администрацию функций, полномочий и обязанностей 

(Конституция Российской Федерации; Гражданский кодекс 

Российской Федерации; Трудовой кодекс Российской 

Федерации; Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ 

«О муниципальной службе в Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке 

рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ 

«О персональных данных»; Устав муниципального 

образования «Ершичский муниципальный округ» 

Смоленской области; Политикой в отношении обработки 

до дости-
жения цели 

обработки 

персональных 

данных 

5 лет 



10 

 

 

№ 

п/п 
Перечень обрабатываемых ПДн* 

Категории 

ПДн 
Условия и основания обработки ПДн 

Срок обра-

ботки ПДн 

Срок хра-

нения ПДн 

персональных данных в Администрации муниципального 

образования «Ершичский муниципальный округ» 

Смоленской области.) 

 

Цель обработки ПДн: 

«Осуществление и выполнение возложенных законодательством Российской Федерации функций, полномочий и обязанностей; оказание государственных и му-
ниципальных услуг; выполнение иных уставных задач» 

10. Физические лица, с которыми заключен до-
говор гражданско-правового характера: 

− ФИО; 

− дата рождения; 

− адрес регистрации; 

− адрес проживания; 

− данные документа, удостоверяющего 

личность; 

− реквизиты банковского счета; 

− реквизиты договора гражданско-пра-
вового характера; 

− наименование органа, выдавшего до-
кумент, удостоверяющий личность; 

− код подразделения органа, выдавшего 

документ, удостоверяющий личность; 

− дата выдачи документа, удостоверя-
ющего личность; 

− контактные телефоны; 

− адрес; 

− дата регистрации по месту жительства; 

− номер счета; 

− сумма; 

− сведения, необходимые для оказания 

государственных и муниципальных ус-
луг; 

− сведения о замещаемой должности; 

− характер, вид работы. 

Иные 

 
Условия и основания обработки иных категорий 

ПДн: 

– обработка персональных данных осуществляется 

с согласия субъекта персональных данных на обработку его 

персональных данных (Конституция Российской 

Федерации; Гражданский кодекс Российской Федерации; 

Трудовой кодекс Российской Федерации; Земельный 

кодекс Российской Федерации; Федеральный закон 

от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в 

Российской Федерации»; Федеральный закон от 27.07.2006 

№ 152-ФЗ «О персональных данных»; Федеральный закон 

от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»; Устав 

муниципального образования «Ершичский муниципальный 

округ» Смоленской области; Политикой в отношении 

обработки персональных данных в Администрации 

муниципального образования «Ершичский муниципальный 

округ» Смоленской области.); 

– обработка персональных данных необходима для 

достижения целей, предусмотренных международным 

договором Российской Федерации или законом, для 

осуществления и выполнения возложенных 

законодательством Российской Федерации на 

Администрацию функций, полномочий и обязанностей 

(Конституция Российской Федерации; Гражданский кодекс 

Российской Федерации; Трудовой кодекс Российской 

Федерации; Земельный кодекс Российской Федерации; 

Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ 

В течение 

срока дей-
ствия граж-
данско-пра-
вового до-
говора/ В 

течение срока 

действия 

согласия или 

до его отзыва 

Постоянно/ 

5 лет 
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№ 

п/п 
Перечень обрабатываемых ПДн* 

Категории 

ПДн 
Условия и основания обработки ПДн 

Срок обра-

ботки ПДн 

Срок хра-

нения ПДн 

«О муниципальной службе в Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ 

«О персональных данных»; Федеральный закон 

от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»; Устав 

муниципального образования «Ершичский муниципальный 

округ» Смоленской области; Политикой в отношении 

обработки персональных данных в Администрации 

муниципального образования «Ершичский муниципальный 

округ» Смоленской области.); 

– обработка персональных данных необходима для 

исполнения полномочий федеральных органов 

исполнительной власти, органов государственных 

внебюджетных фондов, исполнительных органов 

государственной власти субъектов Российской Федерации, 

органов местного самоуправления и функций организаций, 

участвующих в предоставлении соответственно 

государственных и муниципальных услуг, 

предусмотренных Федеральным законом от 27 

июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», 

включая регистрацию субъекта персональных данных на 

едином портале государственных и муниципальных услуг и 

(или) региональных порталах государственных и 

муниципальных услуг (Конституция Российской 

Федерации; Гражданский кодекс Российской Федерации; 

Трудовой кодекс Российской Федерации; Земельный 

кодекс Российской Федерации; Федеральный закон 

от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в 

Российской Федерации»; Федеральный закон от 27.07.2006 

№ 152-ФЗ «О персональных данных»; Федеральный закон 

от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»; Устав 

муниципального образования «Ершичский муниципальный 

округ» Смоленской области; Политикой в отношении 

обработки персональных данных в Администрации 
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№ 

п/п 
Перечень обрабатываемых ПДн* 

Категории 

ПДн 
Условия и основания обработки ПДн 

Срок обра-

ботки ПДн 

Срок хра-

нения ПДн 

муниципального образования «Ершичский муниципальный 

округ» Смоленской области.) 

11. Заявители: 

− ФИО; 

− адрес регистрации; 

− дата рождения; 

− адрес проживания; 

− место рождения; 

− гражданство; 

− контактные телефоны; 

− адрес; 

− реквизиты банковского счета; 

− дата регистрации по месту жительства; 

− реквизиты договора гражданско-пра-
вового характера; 

− наименование органа, выдавшего до-
кумент, удостоверяющий личность; 

− код подразделения органа, выдавшего 

документ, удостоверяющий личность; 

− дата выдачи документа, удостоверя-
ющего личность; 

− номер счета; 

− сумма; 

− сведения, необходимые для оказания 

государственных и муниципальных ус-
луг; 

− сведения о замещаемой должности; 

− характер, вид работы. 

Иные 

 
Условия и основания обработки иных категорий 

ПДн: 

– обработка персональных данных осуществляется 

с согласия субъекта персональных данных на обработку его 

персональных данных (Конституция Российской 

Федерации; Гражданский кодекс Российской Федерации; 

Трудовой кодекс Российской Федерации; Земельный 

кодекс Российской Федерации; Федеральный закон 

от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в 

Российской Федерации»; Федеральный закон от 27.07.2006 

№ 152-ФЗ «О персональных данных»; Федеральный закон 

от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»; Устав 

муниципального образования «Ершичский муниципальный 

округ» Смоленской области; Политикой в отношении 

обработки персональных данных в Администрации 

муниципального образования «Ершичский муниципальный 

округ» Смоленской области.); 

– обработка персональных данных необходима для 

достижения целей, предусмотренных международным 

договором Российской Федерации или законом, для 

осуществления и выполнения возложенных 

законодательством Российской Федерации на 

Администрацию функций, полномочий и обязанностей 

(Конституция Российской Федерации; Гражданский кодекс 

Российской Федерации; Трудовой кодекс Российской 

Федерации; Земельный кодекс Российской Федерации; 

Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ 

«О муниципальной службе в Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ 

«О персональных данных»; Федеральный закон 

от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»; Устав 

муниципального образования «Ершичский муниципальный 

В течение 

срока дей-
ствия граж-
данско-пра-
вового до-
говора/ В 

течение срока 

действия 

согласия или 

до его отзыва 

Постоянно/ 

5 лет 
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№ 

п/п 
Перечень обрабатываемых ПДн* 

Категории 

ПДн 
Условия и основания обработки ПДн 

Срок обра-

ботки ПДн 

Срок хра-

нения ПДн 

округ» Смоленской области; Политикой в отношении 

обработки персональных данных в Администрации 

муниципального образования «Ершичский муниципальный 

округ» Смоленской области.); 

– обработка персональных данных необходима для 

исполнения полномочий федеральных органов 

исполнительной власти, органов государственных 

внебюджетных фондов, исполнительных органов 

государственной власти субъектов Российской Федерации, 

органов местного самоуправления и функций организаций, 

участвующих в предоставлении соответственно 

государственных и муниципальных услуг, 

предусмотренных Федеральным законом от 27 

июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», 

включая регистрацию субъекта персональных данных на 

едином портале государственных и муниципальных услуг и 

(или) региональных порталах государственных и 

муниципальных услуг (Конституция Российской 

Федерации; Гражданский кодекс Российской Федерации; 

Трудовой кодекс Российской Федерации; Земельный 

кодекс Российской Федерации; Федеральный закон 

от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в 

Российской Федерации»; Федеральный закон от 27.07.2006 

№ 152-ФЗ «О персональных данных»; Федеральный закон 

от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»; Устав 

муниципального образования «Ершичский муниципальный 

округ» Смоленской области; Политикой в отношении 

обработки персональных данных в Администрации 

муниципального образования «Ершичский муниципальный 

округ» Смоленской области.) 

12. Законные представители: 

− ФИО; 

− дата рождения; 

Иные 

 
Условия и основания обработки иных категорий 

ПДн: 

– обработка персональных данных осуществляется 

с согласия субъекта персональных данных на обработку его 

В течение 

срока дей-
ствия граж-

Постоянно/ 

5 лет 
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№ 

п/п 
Перечень обрабатываемых ПДн* 

Категории 

ПДн 
Условия и основания обработки ПДн 

Срок обра-

ботки ПДн 

Срок хра-

нения ПДн 

− место рождения; 

− гражданство; 

− адрес регистрации; 

− адрес проживания; 

− реквизиты банковского счета; 

− реквизиты договора гражданско-пра-
вового характера; 

− наименование органа, выдавшего до-
кумент, удостоверяющий личность; 

− код подразделения органа, выдавшего 

документ, удостоверяющий личность; 

− дата выдачи документа, удостоверя-
ющего личность; 

− контактные телефоны; 

− адрес; 

− дата регистрации по месту жительства; 

− номер счета; 

− сумма; 

− сведения, необходимые для оказания 

государственных и муниципальных ус-
луг; 

− сведения о замещаемой должности; 

− характер, вид работы. 

персональных данных (Конституция Российской 

Федерации; Гражданский кодекс Российской Федерации; 

Трудовой кодекс Российской Федерации; Земельный 

кодекс Российской Федерации; Федеральный закон 

от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в 

Российской Федерации»; Федеральный закон от 27.07.2006 

№ 152-ФЗ «О персональных данных»; Федеральный закон 

от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»; Устав 

муниципального образования «Ершичский муниципальный 

округ» Смоленской области; Политикой в отношении 

обработки персональных данных в Администрации 

муниципального образования «Ершичский муниципальный 

округ» Смоленской области.); 

– обработка персональных данных необходима для 

достижения целей, предусмотренных международным 

договором Российской Федерации или законом, для 

осуществления и выполнения возложенных 

законодательством Российской Федерации на 

Администрацию функций, полномочий и обязанностей 

(Конституция Российской Федерации; Гражданский кодекс 

Российской Федерации; Трудовой кодекс Российской 

Федерации; Земельный кодекс Российской Федерации; 

Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ 

«О муниципальной службе в Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ 

«О персональных данных»; Федеральный закон 

от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»; Устав 

муниципального образования «Ершичский муниципальный 

округ» Смоленской области; Политикой в отношении 

обработки персональных данных в Администрации 

муниципального образования «Ершичский муниципальный 

округ» Смоленской области.); 

– обработка персональных данных необходима для 

исполнения полномочий федеральных органов 

данско-пра-
вового до-
говора/ В 

течение срока 

действия 

согласия или 

до его отзыва 
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№ 

п/п 
Перечень обрабатываемых ПДн* 

Категории 

ПДн 
Условия и основания обработки ПДн 

Срок обра-

ботки ПДн 

Срок хра-

нения ПДн 

исполнительной власти, органов государственных 

внебюджетных фондов, исполнительных органов 

государственной власти субъектов Российской Федерации, 

органов местного самоуправления и функций организаций, 

участвующих в предоставлении соответственно 

государственных и муниципальных услуг, 

предусмотренных Федеральным законом от 27 

июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», 

включая регистрацию субъекта персональных данных на 

едином портале государственных и муниципальных услуг и 

(или) региональных порталах государственных и 

муниципальных услуг (Конституция Российской 

Федерации; Гражданский кодекс Российской Федерации; 

Трудовой кодекс Российской Федерации; Земельный 

кодекс Российской Федерации; Федеральный закон 

от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в 

Российской Федерации»; Федеральный закон от 27.07.2006 

№ 152-ФЗ «О персональных данных»; Федеральный закон 

от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»; Устав 

муниципального образования «Ершичский муниципальный 

округ» Смоленской области; Политикой в отношении 

обработки персональных данных в Администрации 

муниципального образования «Ершичский муниципальный 

округ» Смоленской области.) 

 

 



 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3 

к распоряжению Администрации 

муниципального образования «Ершичский 

муниципальный округ» Смоленской 

области от «__» _________20__г. № ___ 

 

Сведения о месте нахождения баз данных информации, содержащей персональные данные граждан Российской Федерации, 

обрабатываемые в Администрации муниципального образования «Ершичский муниципальный округ» Смоленской области 

 

№ п/п Наименование цели обработки ПДн Место размещения базы данных 
Сведения об организации, ответственной за хранение 

данных 

1. Ведение кадрового делопроизводства Страна: Российская Федерация. 

 

Адрес: 216580, 216580, Смоленская область, м. р-н. 

Ершичский, с. п. Ершичское, ул. Советская, д. 22. 

 

 

Администрация муниципального образования 

«Ершичский муниципальный округ» Смоленской 

области 

 

 

2. Ведение бухгалтерского учета Страна: Российская Федерация. 

 

Адрес: 216580, Смоленская область, м. р-н. 

Ершичский, с. п. Ершичское, ул. Советская, д. 22. 

 

 

Администрация муниципального образования 

«Ершичский муниципальный округ» Смоленской 

области 

3. Рассмотрение обращений граждан, 

подготовка ответов на обращения 

Страна: Российская Федерация. 

 

Адрес: 216580, Смоленская область, м. р-н. 

Ершичский, с. п. Ершичское, ул. Советская, д. 22. 

 

Администрация муниципального образования 

«Ершичский муниципальный округ» Смоленской 

области 

4. Осуществление и выполнение возло-
женных законодательством Россий-
ской Федерации функций, полно-
мочий и обязанностей; оказание го-
сударственных и муниципальных ус-
луг; выполнение иных уставных задач 

Страна: Российская Федерация. 

 

Адрес: 216580, Смоленская область, м. р-н. 

Ершичский, с. п. Ершичское, ул. Советская, д. 22. 

 

Администрация муниципального образования 

«Ершичский муниципальный округ» Смоленской 

области 

 


