
 

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ -   

ЕРШИЧСКИЙ РАЙОН СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ 

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е 

 

от 26.10.2023 № 258-р 

с. Ершичи 

Ершичского района 

Смоленской области 
 

Об утверждении перечня 

информационных систем 

персональных данных и перечня 

персональных данных, содержащихся 

в программных комплексах, входящих 

в состав информационных систем 

персональных данных Администрации 

муниципального образования - 

Ершичский район Смоленской 

области 
 

В целях исполнения требований Федерального закона от 27 июля 2006 г. 

№ 152-ФЗ «О персональных данных», постановления Правительства Российской 

Федерации от 21 марта 2012 г. № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных 

на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом 

«О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными 

правовыми актами, операторами, являющимися государственными или 

муниципальными органами»: 

  

1. Утвердить перечень информационных систем персональных данных 

Администрации муниципального образования - Ершичский район Смоленской 

области (ПРИЛОЖЕНИЕ № 1). 

 

2. Утвердить сведения о месте нахождения баз данных информации, 

содержащей персональные данные граждан Российской Федерации, 
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обрабатываемые в информационных системах персональных данных 

Администрации муниципального образования - Ершичский район Смоленской 

области (ПРИЛОЖЕНИЕ № 2). 

 

3. Утвердить перечень персональных данных, содержащихся в программных 

комплексах, входящих в состав информационных систем персональных данных 

Администрации муниципального образования - Ершичский район Смоленской 

области (ПРИЛОЖЕНИЕ № 3). 

 

4. Изменения в утверждаемые перечни вносить дополнительным 

распоряжением на основании решения ответственного за организацию обработки 

персональных данных в Администрации муниципального образования - Ершичский 

район Смоленской области. 

 

5. Признать утратившим силу распоряжение Администрации муниципального 

образования – Ершичский район Смоленской области от 11.05.2022 № 123-р «Об 

утверждении Перечня информационных систем, обрабатывающих защищаемую 

информацию, не содержащую сведения, составляющие государственную тайну, и 

перечня защищаемой информации, не содержащей сведения, составляющие 

государственную тайну обрабатываемой в программных комплексах, входящих в 

состав информационных систем в Администрации муниципального образования – 

Ершичский район Смоленской области». 

 

6. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой. 

Глава муниципального образования - 

Ершичский район Смоленской области В.Е. Абраменков 
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Отп. 1экз. - в дело   

Исп. М.В. Капцевич   

Тел. 2-19-07 

«___»_____ _____ 

     Разослать: Сектору по 

информационной работе. 

 

Разработчик: 

М.В. Капцевич   

Тел. 2-19-07 

«___»_____ _____



 

Приложение № 1 

к распоряжению Администрации муниципального 

образования - Ершичский район Смоленской 

области от 26.10.2023 № 258-р 

Перечень  

информационных систем персональных данных Администрации муниципального образования-Ершичского района 

Смоленской области 

№ 

п/

п 

Наименование ИСПДн и программных 

комплексов, входящих в состав 

ИСПДн** 

Тип ИСПДн по 

категории ПДн 

(ИСПДН-С, ИСПДН-Б, 

ИСПДн-И) 

Категории субъектов ПДн 

(сотрудники, 

субъекты, не являющиеся 

сотрудниками) 

Количество 

субъектов ПДн 

1. 
АРМ «Кадры»: 

– Пакет офисных приложений Microsoft 

Office. 

ИСПДН, обрабатывающая 

иные категории ПДн (не 

специальные, не 

биометрические) 

(ИСПДн-И) 

Сотрудники. Менее чем 100 000 

2. 

«Бухгалтерский учет»: 

– 1С: Предприятие 8; 

– Пакет офисных приложений Microsoft 

Office; 

– Программа «Налогоплательщик ЮЛ». 

ИСПДН, обрабатывающая 

иные категории ПДн (не 

специальные, не 

биометрические) 

(ИСПДн-И) 

Сотрудники; 

субъекты, не являющиеся сот-

рудниками. 

Менее чем 100 000 

3. 

«Обращения граждан»: 

– Пакет офисных приложений Microsoft 

Office; 

– АРМ ЕС ОГ. 

ИСПДН, обрабатывающая 

иные категории ПДн (не 

специальные, не 

биометрические) 

(ИСПДн-И) 

Субъекты, не являющиеся 

сотрудниками. 
Менее чем 100 000 

4. 

«Учет имущества»: 

– Пакет офисных приложений Microsoft 

Office; 

– ПК «Учет имущества»; 

– АС УГМИ. 

ИСПДН, обрабатывающая 

иные категории ПДн (не 

специальные, не 

биометрические) 

(ИСПДн-И) 

Субъекты, не являющиеся 

сотрудниками. 
Менее чем 100 000 

 



 

Приложение № 2 

к распоряжению Администрации муниципального 

образования - Ершичский район Смоленской 

области от 26.10.2023 № 258-р 

 

Сведения о месте нахождения баз данных информации, содержащей персональные данные граждан Российской 

Федерации, обрабатываемые в информационных системах персональных данных Администрации муниципального 

образования - Ершичский район Смоленской области 

 

№ 

п/п 
Наименование ИСПДн Место размещения базы данных 

Сведения об организации, 

ответственной за хранение данных 

1. АРМ «Кадры» 

База данных: 

Страна: Россия. 

Адрес центра обработки данных: 

– 216580, Смоленская область, 

Ершичский район, село Ершичи, 

улица Советская, дом 22 

 

База данных: 

Администрация муниципального 

образования - Ершичский район 

Смоленской области 

 

 

2. «Бухгалтерский учет» 

База данных: 

Страна: Россия. 

Адрес центра обработки данных: 

– 216580, Смоленская область, 

Ершичский район, село Ершичи, 

улица Советская, дом 22 

 

База данных: 

Администрация муниципального 

образования - Ершичский район 

Смоленской области 

 

 

3. «Обращения граждан» 

База данных: 

Страна: Россия. 

Адрес центра обработки данных: 

– 216580, Смоленская область, 

База данных: 

Администрация муниципального 

образования - Ершичский район 

Смоленской области 
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№ 

п/п 
Наименование ИСПДн Место размещения базы данных 

Сведения об организации, 

ответственной за хранение данных 

Ершичский район, село Ершичи, 

улица Советская, дом 22 

 

 

 

4. «Учет имущества» 

База данных: 

Страна: Россия. 

Адрес центра обработки данных: 

– 216580, Смоленская область, 

Ершичский район, село Ершичи, 

улица Советская, дом 22 

База данных: 

Администрация муниципального 

образования - Ершичский район 

Смоленской области 

 

 
 



 

Приложение № 3 

к распоряжению Администрации муниципального 

образования - Ершичский район Смоленской 

области от 26.10.2023 № 258-р 

 

Перечень  

персональных данных, содержащихся в программных комплексах, входящих в состав информационных систем 

персональных данных Администрации муниципального образования - Ершичский район Смоленской области 

 

№ 

п/п 

Наименование 

программного 

комплекса 

Перечень ПДн*,  

содержащихся в программном 

комплексе 

Условия и основания обработки ПДн 

1. АРМ «Кадры» 

1.1. Пакет офисных 

приложений 

Microsoft Office 

Сотрудники: 

муниципальные служащие: 

Иные (менее чем 100 000): 

– ФИО; 

– должность; 

– пол; 

– дата рождения; 

– место рождения; 

– гражданство; 

– адрес регистрации; 

– адрес проживания; 

– сведения о доходах; 

– фотография; 

– ИНН; 

– СНИЛС; 

– реквизиты трудового договора; 

Условия и основания обработки иных категорий ПДн: 

– обработка персональных данных необходима для 

достижения целей, предусмотренных международным 

договором Российской Федерации или законом, для 

осуществления и выполнения возложенных 

законодательством Российской Федерации на 

Администрацию функций, полномочий и обязанностей 

(Устав муниципального образования - Ершичский район 

Смоленской области; Федеральный закон от 02.03.2007 

№ 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской 

Федерации»; Трудовой кодекс РФ; Постановление 

Правительства РФ от 16.04.2003 № 225 "О трудовых 

книжках", Инструкцией по заполнению трудовых 

книжек, утв. постановлением Минтруда России от 

10.10.2003 № 69; разработка приказов по личному 

составу, документов по учету рабочего времени 
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№ 

п/п 

Наименование 

программного 

комплекса 

Перечень ПДн*,  

содержащихся в программном 

комплексе 

Условия и основания обработки ПДн 

– реквизиты трудового договора/ слу-

жебного контракта; 

– год рождения; 

– сведения об изменении гражданства; 

– сведения о наличии гражданства дру-

гого государства; 

– сведения об образовании; 

– наименование образовательного, на-

учного учреждения; 

– наименование и реквизиты документа 

об образовании; 

– реквизиты документа об образовании; 

– год окончания образовательного, на-

учного учреждения; 

– квалификация по документу об обра-

зовании; 

– профессия; 

– ученая степень; 

– ученое звание; 

– стаж работы; 

– состояние в браке; 

– семейное положение; 

– сведения о составе семьи; 

– сведения о детях; 

– сведения о близких родственниках; 

– данные документа, удостоверяющего 

личность; 

работников организации, штатного расписания, графика 

отпусков и т.п. при необходимости осуществляются с 

учетом унифицированных форм первичной учетной 

документации по учету труда и его оплаты, утв. 

постановлением Госкомстата России от 05.01.2004 № 1; 

постановлением Госкомстата России от 24.03.1999 № 20 

"Об утверждении Порядка применения 

унифицированных форм первичной учетной 

документации"; Государственного стандарта РФ ГОСТ Р 

6.30-2003 "Унифицированные системы документации. 

Унифицированная система организационно-

распорядительной документации. Требования к 

оформлению документов"; порядок обработки 

персональных данных производится также с учетом 

требований, установленных Федеральным законом от 

27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных"; 

передача документов длительного и постоянного срока 

хранения в архив организации, отбор и передача 

документов в государственные и муниципальные архивы 

на основании соответствующего договора производится 

в соответствии с Федеральным законом от 22.10.2004 № 

125-ФЗ "Об архивном деле в Российской Федерации", 

Основными правилами работы архивов организаций 

(одобрены решением Коллегии Росархива от 06.02.2002); 

"ГОСТ Р 7.0.8-2013. Национальный стандарт РФ. 

Система стандартов по информации, библиотечному и 

издательскому делу. Делопроизводство и архивное дело. 



3 

 

№ 

п/п 

Наименование 

программного 

комплекса 

Перечень ПДн*,  

содержащихся в программном 

комплексе 

Условия и основания обработки ПДн 

– наименование органа, выдавшего до-

кумент, удостоверяющий личность; 

– код подразделения органа, выдавшего 

документ, удостоверяющий личность; 

– дата выдачи документа, удостоверя-

ющего личность; 

– место работы; 

– структурное подразделение; 

– контактные телефоны; 

– адрес; 

– дата регистрации по месту житель-

ства; 

– контактные телефоны (или иной вид 

связи); 

– сведения о воинском учете; 

– отношение к воинской обязанности и 

воинское звание; 

– отношение к воинской обязанности, 

воинское звание, состав рода войск, све-

дения из военного билета, приписного 

свидетельства, сведения о постановке 

на воинский учет; 

– номер военного билета; 

– сведения о приеме на работу и пе-

реводах на другие должности; 

– сведения о проживании за границей и 

(или) оформлении документов для вы-

Термины и определения", утв. приказом Росстандарта от 

17.10.2013 № 1185-ст; Перечнем типовых 

управленческих архивных документов, образующихся в 

процессе деятельности государственных органов, 

органов местного самоуправления и организаций, с 

указанием сроков хранения", утв. приказом 

Минкультуры России от 25.08.2010 № 558. 
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№ 

п/п 

Наименование 

программного 

комплекса 

Перечень ПДн*,  

содержащихся в программном 

комплексе 

Условия и основания обработки ПДн 

езда на постоянное место жительства в 

другое государство; 

– гражданство (подданство) в т. ч. дру-

гого государства (для супруги (супру-

га)); 

– сведения о замещаемой должности; 

– размер оклада; 

– размер надбавки; 

– ставка; 

– сведения о присвоении квалификаци-

онного разряда, классного чина, дипло-

матического ранга, воинского звания; 

– классный чин федеральной граждан-

ской службы, дипломатический ранг, 

воинское или специальное звание, клас-

сный чин правоохранительной службы, 

классный чин гражданской службы 

субъекта Российской Федерации, ква-

лификационный разряд государствен-

ной службы, квалификационный разряд 

или классный чин муниципальной 

службы; 

– сведения об аттестации; 

– сведения о повышении квалификации; 

– сведения о профессиональной пе-

реподготовке; 

– сведения о наградах (поощрениях), 
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№ 

п/п 

Наименование 

программного 

комплекса 

Перечень ПДн*,  

содержащихся в программном 

комплексе 

Условия и основания обработки ПДн 

почетных званиях; 

– сведения о почетных званиях; 

– сведения о государственных наградах; 

– сведения о государственных и ве-

домственных наградах; 

– данные об отпусках; 

– сведения о допуске к государственной 

тайне; 

– сведения о трудовой деятельности; 

– сведения об учебе в высших и сред-

них специальных учебных заведениях, о 

военной службе, о работе по совмести-

тельству, о предпринимательской де-

ятельности и т.п.; 

– сведения о близких родственниках, 

супругах, в том числе бывших, супру-

гах братьев и сестер, братьях и сестрах 

супругов; 

– сведения о пребывании за границей; 

– наименование органа, выдавшего заг-

раничный паспорт; 

– дата выдачи заграничного паспорта; 

– дополнительные сведения (участие в 

выборных представительных органах, 

другая информация, которую субъект 

персональных данных пожелал сооб-

щить о себе); 
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№ 

п/п 

Наименование 

программного 

комплекса 

Перечень ПДн*,  

содержащихся в программном 

комплексе 

Условия и основания обработки ПДн 

– данные трудовой книжки; 

– реквизиты трудовой книжки; 

– характеристика; 

– автобиография; 

– сведения о доходах, расходах, об иму-

ществе и обязательствах имущественно-

го характера; 

– сведения об увольнении; 

– основание прекращения трудового до-

говора (увольнения); 

– дата увольнения; 

– сведения о пенсиях; 

– дата выхода на пенсию 

 

2. «Бухгалтерский учет» 

2.1. 1С: Предприятие 

8 

Субъекты, не являющиеся 

сотрудниками: 

уволенные муниципальные служащие: 

Иные (менее чем 100 000): 

– ФИО; 

– должность; 

– место рождения; 

– гражданство; 

– адрес регистрации; 

– адрес проживания; 

– ИНН; 

Условия и основания обработки иных категорий ПДн: 

– обработка персональных данных необходима для 

достижения целей, предусмотренных международным 

договором Российской Федерации или законом, для 

осуществления и выполнения возложенных 

законодательством Российской Федерации на 

Администрацию функций, полномочий и обязанностей 

(Устав муниципального образования - Ершичский район 

Смоленской области; Налоговый кодекс Российской 

Федерации; Трудовой кодекс Российской Федерации; 

Бюджетный кодекс Российской Федерации; 
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№ 

п/п 

Наименование 

программного 

комплекса 

Перечень ПДн*,  

содержащихся в программном 

комплексе 

Условия и основания обработки ПДн 

– СНИЛС; 

– данные документа, удостоверяющего 

личность; 

– наименование органа, выдавшего до-

кумент, удостоверяющий личность; 

– код подразделения органа, выдавшего 

документ, удостоверяющий личность; 

– дата выдачи документа, удостоверя-

ющего личность 

граждане, ранее состоявшие на му-

ниципальной службе: 

Иные (менее чем 100 000): 

– ФИО; 

– должность; 

– место рождения; 

– гражданство; 

– адрес регистрации; 

– адрес проживания; 

– ИНН; 

– СНИЛС; 

– данные документа, удостоверяющего 

личность; 

– наименование органа, выдавшего до-

кумент, удостоверяющий личность; 

– код подразделения органа, выдавшего 

документ, удостоверяющий личность; 

– дата выдачи документа, удостоверя-

Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ 

«О муниципальной службе в Российской Федерации»; 

Федеральный закон "О персональных данных" от 

27.07.2006 № 152-ФЗ; Федеральный закон «О 

бухгалтерском учете» от 06.12.2011г. № 402-ФЗ) 
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№ 

п/п 

Наименование 

программного 

комплекса 

Перечень ПДн*,  

содержащихся в программном 

комплексе 

Условия и основания обработки ПДн 

ющего личность 

Сотрудники: 

муниципальные служащие: 

Иные (менее чем 100 000): 

– ФИО; 

– должность; 

– структурное подразделение; 

– номер счета; 

– размер оклада; 

– размер надбавки; 

– ставка; 

– сведения о присвоении квалификаци-

онного разряда, классного чина, дипло-

матического ранга, воинского звания; 

– реквизиты листка нетрудоспособ-

ности; 

– банковские реквизиты; 

– сумма; 

– сведения о пенсиях; 

– сведения о вычетах; 

– сведения о начислениях; 

– сведения о выплатах; 

– сумма налога; 

– иные сведения, необходимые в целях 

ведения бухгалтерского учета 

работники, не являющиеся муници-

пальными служащими: 
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№ 

п/п 

Наименование 

программного 

комплекса 

Перечень ПДн*,  

содержащихся в программном 

комплексе 

Условия и основания обработки ПДн 

Иные (менее чем 100 000): 

– ФИО; 

– должность; 

– место рождения; 

– гражданство; 

– адрес регистрации; 

– адрес проживания; 

– ИНН; 

– СНИЛС; 

– данные документа, удостоверяющего 

личность; 

– наименование органа, выдавшего до-

кумент, удостоверяющий личность; 

– код подразделения органа, выдавшего 

документ, удостоверяющий личность; 

– дата выдачи документа, удостоверя-

ющего личность 

2.2. Пакет офисных 

приложений 

Microsoft Office 

Сотрудники: 

муниципальные служащие: 

Иные (менее чем 100 000): 

– ФИО; 

– должность; 

– реквизиты банковского счета; 

– ИНН; 

– данные документа, удостоверяющего 

личность; 

– структурное подразделение; 

Условия и основания обработки иных категорий ПДн: 

– обработка персональных данных необходима для 

достижения целей, предусмотренных международным 

договором Российской Федерации или законом, для 

осуществления и выполнения возложенных 

законодательством Российской Федерации на 

Администрацию функций, полномочий и обязанностей 

(Устав муниципального образования - Ершичский район 

Смоленской области; Налоговый кодекс Российской 

Федерации; Трудовой кодекс Российской Федерации; 
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№ 

п/п 

Наименование 

программного 

комплекса 

Перечень ПДн*,  

содержащихся в программном 

комплексе 

Условия и основания обработки ПДн 

– номер счета; 

– информация о явках/неявках на ра-

боту; 

– реквизиты листка нетрудоспособ-

ности; 

– банковские реквизиты; 

– сумма; 

– сведения о пенсиях; 

– сведения о налогах; 

– сведения о вычетах; 

– сведения о начислениях; 

– сведения о выплатах; 

– иные сведения, необходимые в целях 

ведения бухгалтерского учета 

работники, не являющиеся муници-

пальными служащими: 

Иные (менее чем 100 000): 

– ФИО; 

– должность; 

– реквизиты банковского счета; 

– ИНН; 

– данные документа, удостоверяющего 

личность; 

– структурное подразделение; 

– номер счета; 

– информация о явках/неявках на ра-

боту; 

Бюджетный кодекс Российской Федерации; 

Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О 

муниципальной службе в Российской Федерации»; 

Федеральный закон "О персональных данных" от 

27.07.2006 № 152-ФЗ; Федеральный закон «О 

бухгалтерском учете» от 06.12.2011г. № 402-ФЗ) 
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№ 

п/п 

Наименование 

программного 

комплекса 

Перечень ПДн*,  

содержащихся в программном 

комплексе 

Условия и основания обработки ПДн 

– реквизиты листка нетрудоспособ-

ности; 

– банковские реквизиты; 

– сумма; 

– сведения о пенсиях; 

– сведения о налогах; 

– сведения о вычетах; 

– сведения о начислениях; 

– сведения о выплатах; 

– иные сведения, необходимые в целях 

ведения бухгалтерского учета 

 

2.3. Программа «На-

логоплательщик 

ЮЛ» 

Субъекты, не являющиеся 

сотрудниками: 

уволенные муниципальные служащие: 

Иные (менее чем 100 000): 

– ФИО; 

– должность; 

– место рождения; 

– гражданство; 

– адрес регистрации; 

– адрес проживания; 

– ИНН; 

– СНИЛС; 

– данные документа, удостоверяющего 

личность; 

Условия и основания обработки иных категорий ПДн: 

– обработка персональных данных необходима для 

достижения целей, предусмотренных международным 

договором Российской Федерации или законом, для 

осуществления и выполнения возложенных 

законодательством Российской Федерации на 

Администрацию функций, полномочий и обязанностей 

(Устав муниципального образования - Ершичский район 

Смоленской области; Налоговый кодекс Российской 

Федерации; Трудовой кодекс Российской Федерации; 

Бюджетный кодекс Российской Федерации; 

Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ 

«О муниципальной службе в Российской Федерации»; 

Федеральный закон "О персональных данных" от 
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№ 

п/п 

Наименование 

программного 

комплекса 

Перечень ПДн*,  

содержащихся в программном 

комплексе 

Условия и основания обработки ПДн 

– наименование органа, выдавшего до-

кумент, удостоверяющий личность; 

– код подразделения органа, выдавшего 

документ, удостоверяющий личность; 

– дата выдачи документа, удостоверя-

ющего личность 

граждане, ранее состоявшие на му-

ниципальной службе: 

Иные (менее чем 100 000): 

– ФИО; 

– должность; 

– место рождения; 

– гражданство; 

– адрес регистрации; 

– адрес проживания; 

– ИНН; 

– СНИЛС; 

– данные документа, удостоверяющего 

личность; 

– наименование органа, выдавшего до-

кумент, удостоверяющий личность; 

– код подразделения органа, выдавшего 

документ, удостоверяющий личность; 

– дата выдачи документа, удостоверя-

ющего личность 

Сотрудники: 

муниципальные служащие: 

27.07.2006 № 152-ФЗ; Федеральный закон «О 

бухгалтерском учете» от 06.12.2011г. № 402-ФЗ) 
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№ 

п/п 

Наименование 

программного 

комплекса 

Перечень ПДн*,  

содержащихся в программном 

комплексе 

Условия и основания обработки ПДн 

Иные (менее чем 100 000): 

– ФИО; 

– должность; 

– место рождения; 

– гражданство; 

– адрес регистрации; 

– адрес проживания; 

– ИНН; 

– СНИЛС; 

– данные документа, удостоверяющего 

личность; 

– наименование органа, выдавшего до-

кумент, удостоверяющий личность; 

– код подразделения органа, выдавшего 

документ, удостоверяющий личность; 

– дата выдачи документа, удостоверя-

ющего личность 

работники, не являющиеся муници-

пальными служащими: 

Иные (менее чем 100 000): 

– ФИО; 

– должность; 

– место рождения; 

– гражданство; 

– адрес регистрации; 

– адрес проживания; 

– ИНН; 
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№ 

п/п 

Наименование 

программного 

комплекса 

Перечень ПДн*,  

содержащихся в программном 

комплексе 

Условия и основания обработки ПДн 

– СНИЛС; 

– данные документа, удостоверяющего 

личность; 

– наименование органа, выдавшего до-

кумент, удостоверяющий личность; 

– код подразделения органа, выдавшего 

документ, удостоверяющий личность; 

– дата выдачи документа, удостоверя-

ющего личность 

3. Обращения граждан 

3.1. Пакет офисных 

приложений 

Microsoft Office 

Субъекты, не являющиеся 

сотрудниками: 

граждане, персональные данные 

которых необходимы для рассмотре-

ния обращений граждан: 

Иные (менее чем 100 000): 

– ФИО; 

– адрес регистрации; 

– адрес проживания; 

– данные документа, удостоверяющего 

личность; 

– адрес электронной почты; 

– контактные телефоны; 

– адрес; 

– контактные телефоны (или иной вид 

связи) 

Условия и основания обработки иных категорий ПДн: 

– обработка персональных данных необходима для 

достижения целей, предусмотренных международным 

договором Российской Федерации или законом, для 

осуществления и выполнения возложенных 

законодательством Российской Федерации на 

Администрацию функций, полномочий и обязанностей 

(Устав муниципального образования - Ершичский район 

Смоленской области; Гражданский кодекс Российской 

Федерации; Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ 

«О муниципальной службе в Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке 

рассмотрения обращений граждан Российской 

Федерации»; Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-

ФЗ "О персональных данных") 
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№ 

п/п 

Наименование 

программного 

комплекса 

Перечень ПДн*,  

содержащихся в программном 

комплексе 

Условия и основания обработки ПДн 

3.2. АРМ ЕС ОГ Субъекты, не являющиеся 

сотрудниками: 

граждане, персональные данные 

которых необходимы для рассмотре-

ния обращений граждан: 

Иные (менее чем 100 000): 

– ФИО; 

– адрес регистрации; 

– адрес проживания; 

– данные документа, удостоверяющего 

личность; 

– адрес электронной почты; 

– контактные телефоны; 

– адрес; 

– дата регистрации по месту житель-

ства; 

– контактные телефоны (или иной вид 

связи); 

– иные сведения, содержащиеся в обра-

щении 

близкие родственники муниципальных 

служащих: 

Иные (менее чем 100 000): 

– ФИО; 

– адрес регистрации; 

– адрес проживания; 

– данные документа, удостоверяющего 

Условия и основания обработки иных категорий ПДн: 

– обработка персональных данных необходима для 

достижения целей, предусмотренных международным 

договором Российской Федерации или законом, для 

осуществления и выполнения возложенных 

законодательством Российской Федерации на 

Администрацию функций, полномочий и обязанностей 

(Устав муниципального образования - Ершичский район 

Смоленской области; Гражданский кодекс Российской 

Федерации; Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ 

«О муниципальной службе в Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке 

рассмотрения обращений граждан Российской 

Федерации»; Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-

ФЗ "О персональных данных") 
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№ 

п/п 

Наименование 

программного 

комплекса 

Перечень ПДн*,  

содержащихся в программном 

комплексе 

Условия и основания обработки ПДн 

личность; 

– адрес электронной почты; 

– контактные телефоны; 

– адрес; 

– дата регистрации по месту житель-

ства; 

– контактные телефоны (или иной вид 

связи); 

– иные сведения, содержащиеся в обра-

щении 

заявители: 

Иные (менее чем 100 000): 

– ФИО; 

– адрес регистрации; 

– адрес проживания; 

– данные документа, удостоверяющего 

личность; 

– адрес электронной почты; 

– контактные телефоны; 

– адрес; 

– дата регистрации по месту житель-

ства; 

– контактные телефоны (или иной вид 

связи); 

– иные сведения, содержащиеся в обра-

щении 
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№ 

п/п 

Наименование 

программного 

комплекса 

Перечень ПДн*,  

содержащихся в программном 

комплексе 

Условия и основания обработки ПДн 

4. Учет имущества 

4.1. Пакет офисных 

приложений 

Microsoft Office 

Субъекты, не являющиеся 

сотрудниками: 

физические лица, с которыми заклю-

чен договор гражданско-правового ха-

рактера: 

Иные (менее чем 100 000): 

– ФИО; 

– дата рождения; 

– место рождения; 

– гражданство; 

– адрес регистрации; 

– адрес проживания; 

– реквизиты банковского счета; 

– реквизиты договора гражданско-пра-

вового характера; 

– наименование органа, выдавшего до-

кумент, удостоверяющий личность; 

– код подразделения органа, выдавшего 

документ, удостоверяющий личность; 

– дата выдачи документа, удостоверя-

ющего личность; 

– контактные телефоны; 

– адрес; 

– дата регистрации по месту житель-

ства; 

Условия и основания обработки иных категорий ПДн: 

– обработка персональных данных необходима для 

достижения целей, предусмотренных международным 

договором Российской Федерации или законом, для 

осуществления и выполнения возложенных 

законодательством Российской Федерации на 

Администрацию функций, полномочий и обязанностей 

(Устав муниципального образования - Ершичский район 

Смоленской области; Гражданский кодекс Российской 

Федерации; Земельный кодекс Российской Федерации; 

Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ 

«О муниципальной службе в Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»); 

– обработка персональных данных необходима для 

исполнения полномочий федеральных органов 

исполнительной власти, органов государственных 

внебюджетных фондов, исполнительных органов 

государственной власти субъектов Российской 

Федерации, органов местного самоуправления и 

функций организаций, участвующих в предоставлении 

соответственно государственных и муниципальных 

услуг, предусмотренных Федеральным законом от 27 

июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
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№ 

п/п 

Наименование 

программного 

комплекса 

Перечень ПДн*,  

содержащихся в программном 

комплексе 

Условия и основания обработки ПДн 

– номер счета; 

– сумма; 

– сведения, необходимые для оказания 

государственных и муниципальных ус-

луг; 

– сведения о замещаемой должности; 

– характер, вид работы 

граждане, с которыми осуществля-

ется расчет за оказание платных ус-

луг: 

Иные (менее чем 100 000): 

– ФИО; 

– дата рождения; 

– место рождения; 

– гражданство; 

– адрес регистрации; 

– адрес проживания; 

– реквизиты банковского счета; 

– реквизиты договора гражданско-пра-

вового характера; 

– наименование органа, выдавшего до-

кумент, удостоверяющий личность; 

– код подразделения органа, выдавшего 

документ, удостоверяющий личность; 

– дата выдачи документа, удостоверя-

ющего личность; 

– контактные телефоны; 

предоставления государственных и муниципальных 

услуг», включая регистрацию субъекта персональных 

данных на едином портале государственных и 

муниципальных услуг и (или) региональных порталах 

государственных и муниципальных услуг (Устав 

муниципального образования - Ершичский район 

Смоленской области; Гражданский кодекс Российской 

Федерации; Земельный кодекс Российской Федерации; 

Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ 

«О муниципальной службе в Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; Федеральный закон от 

27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных") 
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№ 

п/п 

Наименование 

программного 

комплекса 

Перечень ПДн*,  

содержащихся в программном 

комплексе 

Условия и основания обработки ПДн 

– адрес; 

– дата регистрации по месту житель-

ства; 

– номер счета; 

– сумма; 

– сведения, необходимые для оказания 

государственных и муниципальных ус-

луг; 

– сведения о замещаемой должности; 

– характер, вид работы 

законные представители: 

Иные (менее чем 100 000): 

– ФИО; 

– дата рождения; 

– место рождения; 

– гражданство; 

– адрес регистрации; 

– адрес проживания; 

– реквизиты банковского счета; 

– реквизиты договора гражданско-пра-

вового характера; 

– наименование органа, выдавшего до-

кумент, удостоверяющий личность; 

– код подразделения органа, выдавшего 

документ, удостоверяющий личность; 

– дата выдачи документа, удостоверя-

ющего личность; 
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№ 

п/п 

Наименование 

программного 

комплекса 

Перечень ПДн*,  

содержащихся в программном 

комплексе 

Условия и основания обработки ПДн 

– контактные телефоны; 

– адрес; 

– дата регистрации по месту житель-

ства; 

– номер счета; 

– сумма; 

– сведения, необходимые для оказания 

государственных и муниципальных ус-

луг; 

– сведения о замещаемой должности; 

– характер, вид работы 

заявители: 

Иные (менее чем 100 000): 

– ФИО; 

– дата рождения; 

– место рождения; 

– гражданство; 

– адрес регистрации; 

– адрес проживания; 

– реквизиты банковского счета; 

– реквизиты договора гражданско-

правового характера; 

– наименование органа, выдавшего 

документ, удостоверяющий личность; 

– код подразделения органа, выдавшего 

документ, удостоверяющий личность; 

– дата выдачи документа, 
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№ 

п/п 

Наименование 

программного 

комплекса 

Перечень ПДн*,  

содержащихся в программном 

комплексе 

Условия и основания обработки ПДн 

удостоверяющего личность; 

– контактные телефоны; 

– адрес; 

– дата регистрации по месту 

жительства; 

– номер счета; 

– сумма; 

– сведения, необходимые для оказания 

государственных и муниципальных 

услуг; 

– сведения о замещаемой должности; 

– характер, вид работы 

4.2. ПК «Учет иму-

щества» 

Субъекты, не являющиеся 

сотрудниками: 

физические лица, с которыми 

заключен договор гражданско-правово-

го характера: 

Иные (менее чем 100 000): 

– ФИО; 

– дата рождения; 

– место рождения; 

– гражданство; 

– адрес регистрации; 

– адрес проживания; 

– реквизиты банковского счета; 

– ИНН; 

– характер, вид работы; 

Условия и основания обработки иных категорий ПДн: 

– обработка персональных данных необходима для 

достижения целей, предусмотренных международным 

договором Российской Федерации или законом, для 

осуществления и выполнения возложенных 

законодательством Российской Федерации на 

Администрацию функций, полномочий и обязанностей 

(Устав муниципального образования - Ершичский район 

Смоленской области; Гражданский кодекс Российской 

Федерации; Земельный кодекс Российской Федерации; 

Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ 

«О муниципальной службе в Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; Федеральный закон от 
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№ 

п/п 

Наименование 

программного 

комплекса 

Перечень ПДн*,  

содержащихся в программном 

комплексе 

Условия и основания обработки ПДн 

– реквизиты договора гражданско-

правового характера; 

– данные документа, удостоверяющего 

личность; 

– наименование органа, выдавшего 

документ, удостоверяющий личность; 

– код подразделения органа, выдавшего 

документ, удостоверяющий личность; 

– дата выдачи документа, 

удостоверяющего личность; 

– контактные телефоны; 

– адрес; 

– дата регистрации по месту 

жительства; 

– номер счета; 

– сведения о замещаемой должности; 

– сумма; 

– сведения, необходимые для оказания 

государственных и муниципальных 

услуг 

27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных"); 

– обработка персональных данных необходима для 

исполнения полномочий федеральных органов 

исполнительной власти, органов государственных 

внебюджетных фондов, исполнительных органов 

государственной власти субъектов Российской 

Федерации, органов местного самоуправления и 

функций организаций, участвующих в предоставлении 

соответственно государственных и муниципальных 

услуг, предусмотренных Федеральным законом от 27 

июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных 

услуг», включая регистрацию субъекта персональных 

данных на едином портале государственных и 

муниципальных услуг и (или) региональных порталах 

государственных и муниципальных услуг (Устав 

муниципального образования - Ершичский район 

Смоленской области; Гражданский кодекс Российской 

Федерации; Земельный кодекс Российской Федерации; 

Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ 

«О муниципальной службе в Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; Федеральный закон от 

27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных") 
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№ 

п/п 

Наименование 

программного 

комплекса 

Перечень ПДн*,  

содержащихся в программном 

комплексе 

Условия и основания обработки ПДн 

 

4.3. АС «УГМИ» Субъекты, не являющиеся 

сотрудниками: 

физические лица, с которыми заклю-

чен договор гражданско-правового ха-

рактера: 

Иные (менее чем 100 000): 

– ФИО; 

– пол; 

– дата рождения; 

– адрес проживания; 

– ИНН; 

– данные документа, удостоверяющего 

личность; 

– наименование органа, выдавшего 

документ, удостоверяющий личность; 

– код подразделения органа, выдавшего 

документ, удостоверяющий личность; 

– дата выдачи документа, 

удостоверяющего личность 

Условия и основания обработки иных категорий ПДн: 

– обработка персональных данных необходима для 

достижения целей, предусмотренных международным 

договором Российской Федерации или законом, для 

осуществления и выполнения возложенных 

законодательством Российской Федерации на 

Администрацию функций, полномочий и обязанностей 

(Устав муниципального образования - Ершичский район 

Смоленской области; Гражданский кодекс Российской 

Федерации; Земельный кодекс Российской Федерации; 

Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ 

«О муниципальной службе в Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; Федеральный закон от 

27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных"); 

– обработка персональных данных необходима для 

исполнения полномочий федеральных органов 

исполнительной власти, органов государственных 

внебюджетных фондов, исполнительных органов 

государственной власти субъектов Российской 

Федерации, органов местного самоуправления и 

функций организаций, участвующих в предоставлении 

соответственно государственных и муниципальных 

услуг, предусмотренных Федеральным законом от 27 
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№ 

п/п 

Наименование 

программного 

комплекса 

Перечень ПДн*,  

содержащихся в программном 

комплексе 

Условия и основания обработки ПДн 

июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных 

услуг», включая регистрацию субъекта персональных 

данных на едином портале государственных и 

муниципальных услуг и (или) региональных порталах 

государственных и муниципальных услуг (Устав 

муниципального образования - Ершичский район 

Смоленской области; Гражданский кодекс Российской 

Федерации; Земельный кодекс Российской Федерации; 

Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ 

«О муниципальной службе в Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; Федеральный закон от 

27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных") 
 

 

 


