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        ОСНОВНЫЕ НАПРАВЛЕНИЯ РАЗВИТИЯ АРХИВНОГО 

 ДЕЛА В МУНИЦИПАЛЬНОМ ОБРАЗОВАНИИ - ЕРШИЧСКИЙ 

РАЙОН СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ  

  НА 2025 ГОД 

 

          При  реализации полномочий Администрации муниципального образования – 

Ершичского района  Смоленской области в области архивного дела в 2025 году 

архивным отделом Администрации муниципального образования – Ершичского 

района  Смоленской области планируется проведение  следующих   видов работ: 

в сфере обеспечения сохранности и государственного учета документов: 

- продолжение работы по повышению пожарной безопасности муниципального 

архива, технической оснащенности, обеспечению охранного режима, 

антитеррористической защищенности; 

- уточнение планов гражданской обороны, планов действий по 

предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций, мобилизационных планов, 

планов по повышению устойчивости функционирования муниципального архива 

при чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера и на военное 

время; 

- формирование исходных данных для планирования мероприятий  по 

подготовке к защите  архивных документов; 

- организация и проведение паспортизации муниципального архива на 

01.01.2026 года в порядке и по формам, определенным Регламентом 

государственного учета документов Архивного фонда Российской 

Федерации (утвержден приказом  Росархива от 11.03.1997 № 11 и зарегистрирован в 

Минюсте России 08.07.1997, регистрационный № 1344); 

- создание дополнительных возможностей для размещения архивных    

 документов   в   результате перемещения  документов внутри хранилища и   

в другие хранилища;  

- составление карточек для  пофондового топографического указателя; 

- составление карточек для  постеллажного топографического указателя; 

- перемещение документов в архивные короба; 

- внесение актуальных сведений в  листы фондов; 

- ведение реестра описей; 

- внесение данных в Сведения об изменениях в составе и объеме фондов; 

- составление паспорта муниципального архива. 

 

https://archives.gov.ru/documents/regulations/reglam.shtml
https://archives.gov.ru/documents/regulations/reglam.shtml
https://archives.gov.ru/documents/regulations/reglam.shtml
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в сфере комплектования: 

- внедрение Правил организации хранения, комплектования, учета и 

использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других 

архивных документов в государственных органах, органах местного 

самоуправления и организациях, утвержденных приказом Росархива от 31.07.2023 

№ 77 и зарегистрированных в Минюсте России 06.09.2023, 

регистрационный № 75119; 

- уточнение списков организаций – источников комплектования  

муниципального архива; 

- организация и проведение паспортизации организаций – источников 

комплектования  муниципального архива по состоянию на 01.12.2025; 

- упорядочение дел в организациях - источниках комплектования архивного 

отдела по 2022 год включительно; 

- организация приёма документов постоянного хранения от организаций- 

источников комплектования архивного отдела и   ликвидированных организаций, 

-  проведение работ по разработки  номенклатур дел; 

- организация сбора документов граждан – участников СВО; 

- участие в работе экспертных комиссий организаций и оказание им помощи  в 

организации делопроизводства; 

- оказание помощи организациям в подготовке инструкций по 

делопроизводству; 

- составление сведений о состоянии хранения документов в организациях; 

- составление исторических справок и дополнений к историческим справкам к 

реорганизованным фондам; 

в сфере использования архивных документов: 

- совершенствование работы по оказанию муниципальных услуг в части 

исполнения запросов юридических и физических лиц, прежде всего связанных с 

социальной защитой граждан, исполнению запросов государственных органов 

власти и органов местного самоуправления; 

- участие совместно с Социальным фондом России в организации электронного 

взаимодействия его территориальных органов с Ершичским муниципальным 

архивом в части исполнения социально-правовых запросов с использованием 

Единой централизованной цифровой платформы в социальной сфере в рамках 

реализации Федерального закона от 11.06.2022 № 182-ФЗ по утвержденному плану. 

в сфере информационных ресурсов и технологий: 

- реализация ведомственной и региональных программ цифровой 

трансформации в сфере архивного дела; 

-    создание электронных  описей дел; 

- продолжение перехода на отечественное программное обеспечение с 

соблюдением принципа бесперебойности работы программно-аппаратных средств в 

процессе основной архивной деятельности; 

https://archives.gov.ru/documents/rules/pravila-2023.shtml
https://archives.gov.ru/documents/rules/pravila-2023.shtml
https://archives.gov.ru/documents/rules/pravila-2023.shtml
https://archives.gov.ru/documents/rules/pravila-2023.shtml
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- обеспечение информационной безопасности в отношении программно-

аппаратных средств и информационных ресурсов; 

- регулярное обновление размещаемых на сайте информационных материалов. 

 

ОБЕСПЕЧЕНИЕ СОХРАННОСТИ  И УЧЁТ ДОКУМЕНТОВ 

 АРХИВНОГО ФОНДА 

   Архивным отделом  Администрации муниципального образования - Ершичский 

район  Смоленской области в 2025 году   планируется:   

-перемещение документов архивных фондов ОГБУЗ "Ершичская ЦРБ" и отдела 

экономики, имущественных и земельных отношений объемом 727  ед. хранения 

внутри хранилища;   

- перемещение 471 дела архивного фонда "Ершичская территориальная      

  избирательная комиссия Смоленской области"  из хранилища № 3 в  № 1; 

-   регулярное проведение  санитарно-гигиенических работ; 

-   перемещение в архивные короба   дел ранее принятых фондов:  

    "Государственной налоговой инспекции"  1990 -2000 годы  -  140 ед.хр. 

    "Отдел по культуре Администрации МО- Ершичский район Смоленской    

     области" за 1972 -1991 годы  - 302 ед.хр.; 

-  ведение реестра описей;   

-   внесение изменений в листы и карточки фондов  8 организаций;    

-  составление Сведений об изменениях в составе и объеме  этих фондов. 

 

КОМПЛЕКТОВАНИЕ АРХИВНОГО ОТДЕЛА АРХИВНЫМИ 

ДОКУМЕНТАМИ 

    Принять на хранение в Ершичский муниципальный архив   в  2025 году 

намечено от организаций: 

350 дел постоянного хранения 

Ершичский районный Совет депутатов 2023-2024 годы 67 ед.хр. 

Контрольно – ревизионной комиссии  МО –  

Ершичский район Смоленской области 

2023-2024 годы 18 ед.хр. 

Совет депутатов  Воргинского сельского поселения 

Ершичского района Смоленской области 

2020-2024 годы 32 ед.хр. 

Совет депутатов  Ершичского сельского поселения 

Ершичского района Смоленской области 

2022-2024 годы 12 ед.хр. 

Совет депутатов  Кузьмичского сельского поселения 

Ершичского района Смоленской области 

2022-2024 годы  12 ед.хр 

Совет депутатов  Руханского сельского поселения 

Ершичского района Смоленской области 

2023-2024 годы 8  ед.хр 

Администрация Воргинского сельского поселения 

Ершичского района Смоленской области 

 

2020-2024 годы 46 ед.хр. 
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Администрация Кузьмичского сельского поселения 

Ершичского района Смоленской области 

2022-2024 годы 26 ед.хр. 

Администрация Руханского сельского поселения 

Ершичского района Смоленской области 

2023-2024 годы 20 ед.хр. 

Финансовое управление Администрации МО- 

Ершичский район Смоленской области 

2021-2022 годы 64 ед.хр. 

Отдел по культуре Администрации МО- 

Ершичский район Смоленской области 2019-2020 годы  48 ед.хр. 

2021-2022 годы 

  

45 ед.хр. 

168 дел по личному составу 

Ершичский районный Совет депутатов 1997-2024 годы 134 ед.хр. 

Контрольно – ревизионной комиссии  МО –  

Ершичский район Смоленской области 

2021-2024 годы  34 ед.хр. 

 

     Для утверждения на ЭПК   Министерства культуры и туризма  Смоленской 

области планируется представить:   

описи дел постоянного хранения на 322 ед. хр. 

Ершичский районный Совет депутатов 2023-2024 годы 67 ед.хр. 

Контрольно – ревизионной комиссии  МО –  

Ершичский район Смоленской области 

2023-2024 годы 18 ед.хр. 

Совет депутатов  Воргинского сельского поселения 

Ершичского района Смоленской области 

2022-2024 годы 12 ед.хр. 

Совет депутатов  Ершичского сельского поселения 

Ершичского района Смоленской области 

2022-2024 годы 12 ед.хр. 

Совет депутатов  Кузьмичского сельского поселения 

Ершичского района Смоленской области 

2022-2024 годы  12 ед.хр 

Совет депутатов  Руханского сельского поселения 

Ершичского района Смоленской области 

2023-2024 годы 8  ед.хр 

Администрация Воргинского сельского поселения 

Ершичского района Смоленской области 

2022-2024 годы 26 ед.хр. 

Администрация Кузьмичского сельского поселения 

Ершичского района Смоленской области 

2022-2024 годы 26 ед.хр. 

Администрация Руханского сельского поселения 

Ершичского района Смоленской области 

2023-2024 годы 20 ед.хр. 

Финансовое управление Администрации МО- 

Ершичский район Смоленской области 

2021-2022 годы 64 ед.хр. 

Отдел по культуре Администрации МО- 

Ершичский район Смоленской области 2019-2020 годы  48 ед.хр. 

2021-2022 годы 

  

45 ед.хр. 

Судебный участок № 36 Мирового судьи в МО – 

Ершичский  район Смоленской области 

2020-2023 годы 12 ед.хр. 
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описи дел по  личному составу на 180 ед. хр. 

Ершичский районный Совет депутатов 2018-2024 годы 46 ед.хр. 

Контрольно – ревизионной комиссии  МО –  

Ершичский район Смоленской области 

2021-2024 годы  34 ед.хр. 

Администрация Воргинского сельского поселения 

Ершичского района Смоленской области 

2012-2024 годы 52 ед.хр. 

Администрация Кузьмичского сельского поселения 

Ершичского района Смоленской области 

2017-2024 годы 24 ед.хр. 

Администрация Руханского сельского поселения 

Ершичского района Смоленской области 

2017-2024 годы 24 ед.хр. 

 

   Архивным отделом  Администрации муниципального образования - Ершичский 

район в 2025 году планируется предоставить на утверждение ЭПК Министерства 

культуры и туризма  Смоленской области номенклатуры   3  организаций    на  312 

заголовков: 

Ершичский окружной Совет депутатов 60 заголовков 

Контрольно – ревизионная комиссия муниципального 

образования "Ершичский муниципальный округ" 

62 заголовка 

Администрация муниципального образования "Ершичский 

муниципальный округ" 

190 заголовков 

 

   В 2025 году  будет оказана методическая помощь в подготовке положений об 

экспертной комиссии и ведомственном архиве:  

- Ершичскому окружному Совету депутатов; 

- Контрольно – ревизионной комиссии муниципального  образования "Ершичский 

муниципальный  округ" Смоленской области; 

- Администрации муниципального образования "Ершичский муниципальный  

округ" Смоленской области. 

 

  Планируется  оказать методическую помощь в подготовке описей дел  всех видов и 

посетить заседания  экспертных комиссий:    

- Ершичского окружного Совета  депутатов; 

- Контрольно – ревизионной комиссии  МО  "Ершичский муниципальный  округ" 

Смоленской области; 

- Совета депутатов  Воргинского сельского поселения Ершичского района 

Смоленской области; 

- Совета  депутатов  Ершичского сельского поселения Ершичского района 

Смоленской области; 

- Совета  депутатов  Кузьмичского сельского поселения Ершичского района 

Смоленской области; 
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- Совета  депутатов  Руханского сельского поселения Ершичского района Смоленской 

области; 

- Администрации Воргинского сельского поселения Ершичского района Смоленской 

области; 

- Администрации Кузьмичского сельского поселения Ершичского района Смоленской 

области; 

- Администрации Руханского сельского поселения Ершичского района Смоленской 

области; 

- Финансового управления Администрации МО-Ершичский район Смоленской 

области; 

- Отдела по культуре Администрации МО-Ершичский район Смоленской области; 2019-2020 годы  48 ед.хр. 

- Судебного  участка № 36 Мирового судьи в МО - Ершичский район Смоленской 

области; 

 

В связи с реорганизацией и  появлением новых организаций – источников 

комплектования Ершичского муниципального архива в 2025 году  планируется  

составление  исторической справки к фондам: 

- "Ершичский окружной  Совет депутатов"; 

- "Контрольно – ревизионная комиссия  МО "Ершичский муниципальный  округ" 

Смоленской области"; 

 

дополнений к исторической справке в связи с изменениями в названиях 

организаций   будет составлено к   фондам 

- "Администрация  муниципального образования  "Ершичский муниципальный  

округ" Смоленской области"; 

- "Отдел экономики Администрации муниципального образования "Ершичский 

муниципальный  округ" Смоленской области"; 

- "Финансовое управление Администрации муниципального образования   

"Ершичский муниципальный  округ" Смоленской области"; 

- Отдел по культуре Администрации муниципального образования "Ершичский 

муниципальный  округ" Смоленской области"; 2019-2020 годы  48 ед.хр. 

- Отдел по образованию Администрации муниципального образования  "Ершичский 

муниципальный  округ" Смоленской области"; 

      Всем организациям -  источникам комплектования муниципального архива будет 

оказана методическая и практическая помощь по составлению паспортов 

ведомственных архивов на 01.12.2025 года. 

 

СОЗДАНИЕ ИНФОРМАЦИОННЫХ РЕСУРСОВ 

    В 2025  году запланировано перевести в электронный вид   описи  дел 

постоянного хранения на 460 заголовков: 
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     -  Администрации Руханского сельского поселения за 1994-2002 год  на 44 ед. хр.; 

     -  Администрации Воргинского сельского поселения за 1969-2005 год   

на 235 ед. хр.; 

     -  Администрации Кузьмичского сельского поселения за 1971-2001 год   

на 181 ед. хр.; 

 

     Для создания оптимальных условий хранения принятых документов, в архивные 

короба будут перемещены документы постоянного срока хранения фондов: 

"Государственной налоговой инспекции"  1990 -2000 годы  140 ед.хр. 

"Отдел по культуре Администрации МО- 

Ершичский район Смоленской области". 

1972-1991 годы  302 ед.хр. 

   

  ИСПОЛЬЗОВАНИЕ ДОКУМЕНТОВ АРХИВА 

     В 2025  году запланировано поступление  в архивный отдел 180 запросов.  

Предполагается получение 150 запросов  социально-правового характера,  из них 

140 запросов в рамках электронного взаимодействия с Социальным фондом России  

и 50  запросов тематического характера. По мере необходимости начальником 

архивного отдела  будут проведены   консультирование граждан, обратившихся в 

архив лично.  

   В 2025 году планируется систематически обновлять  информацию на web странице 

архивного отдела на сайте Администрации муниципального образования,  

предполагается, что она заинтересует 140 пользователей. 

  

         УКРЕПЛЕНИЕ МАТЕРИАЛЬНО - ТЕХНИЧЕСКОЙ БАЗЫ 

    Для улучшения условий хранения документов и  перемещения дел в архивные 

короба  в 2025 году планируется покупка 100  архивных коробов. 

    

  

 

 

 

  Нач. архивного отдела Администрации 

  муниципального образования- 

  Ершичский  район  Смоленской области                                    Е.В. Лащенкова 

  25.11.2024 год 

 

 


